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Zdroje uvadenych pravidel

Pro upravu elektronickych text( existuje nékolik zdroji pravidel, které si v jistych situacich
vzdjemné protifeci. S odkazem na tyto zdroje lze tentyZ dokument zpracovat rtizné, avsak

vzdy korektné. Vycet zdroja pravidel ovliviiujicich interpunkci je nasledujici:

1. Typograficka pravidla (TP)
Webova typograficka pravidla (WTP)
Internetova jazykova piirucka [http://www.ujc.cas.cz/] Ustavu pro jazyk ¢esky (UJC)

Pravidla ¢eského pravopisu (PCP)

S S

CSN o1 6910 [http://csnonline.unmz.cz/Detailnormy.aspx?k=78349/] (04/2007): Uprava

pisemnosti zpracovanych textovymi editory (CSN)

wrpP

Vyjma hrstky pfipadt jsou za primarni pravidla automaticky povazovana WTP. Ve zbyvajicich
se objevuje upozornéni v poznamce pod ¢arou. Komentdfe se vyskytuji také u znak, které lze

s odkazem na riznd pravidla zapsat odlisné.

Zatimco TP, WTP davaji dfiraz na vizualni hodnotu, UJC a PCP na jazykovou. CSN zohlediuje

pfedevsim pristupnost pravidel pro bézné uzivatele.

2.1 Typograficka pravidla

Typografickd pravidla ustanovili typografové s ohledem na umélecké vyjadfeni psaného
projevu. Jejich pravidla jsou vhodna pro psani textd, jez kladou diiraz na precizni vizualni
vystup spojeny s tvir¢im piistupem k textu. Takova tvorba neni pro bézného uzivatele ticelna.

TP lze vyuzit pfevazné ve specializovanych programech.

2.2 Webova typograficka pravidla

Omezené technické moznosti webového prostifedi vyzaduji zjednoduseni Typografickych
pravidel. Upravy, které vesly v platnost, nejsou v kompletnim znéni sepsany v jednom zdroji,
ale lze je dohledat po ¢astech na raznych mistech. WTP jsou urceny pro potieby uzivatelti

webovych stranek a zohlediiuji technické moznosti rtiznych prohlizeca.

2.3 Internetova jazykova priruc¢ka UJC

Jednim ze zdroji dostupnych online, ktery popisuje pravidla interpunkce, je Internetova

jazykova piiru¢ka . Tu provozuje Ustav pro jazyk ¢esky spadajici pod Akademii véd Ceské
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republiky. Online p¥iru¢ka rozsifuje pravidla Ceského pravopisu o doporuceni UJC.

Doporuceni 1ze chapat jako pfipustné varianty zapisu znamének.

2.4 Pravidla ceského pravopisu

Vydavatelem Pravidel ¢eského pravopisu je opét Ustav pro jazyk cesky, jenz ma za ukol
vyzkum ¢eského jazyka. PCP je publikace uvadéjici pevna pravidla pro psani textu, ktera se
opira se o Cesky pravopis. Typografie véetné interpunkce nejsou hlavnim tématem Pravidel, ale
zdakladni informace o psani textu v nich bézny uzivatel nalezne.

2.5 Ceska technickd norma

Ceskd technickd norma - CSN o1 6910 popisuje pravidla pro upravu pisemnosti zpracovanych
textovymi editory. Na seznamu vySe uvedenych pravidel ma své misto piedevsim proto, Ze
béznému uzivateli poskytuje mimo jiné informace, jak lze interpunkéni znaménka zapsat

prostiednictvim zdkladnich znak na klavesnici bez pouziti klavesovych zkratek.

3 0dkazy na zdroje

Slovnik ptfehledné a podrobné shrnuje roztfisténa data z rdznych odbornych zdrojt.

o Aktualizovany typograficky manudl: Vladimir Beran & kolektiv
o typomil - pismo a typografie [http://typomil.com/]

o Ustav pro jazyk ¢esky [http://www.ujc.cas.cz/]

o Typografie - skryta tvat webdesignu [http://typografie.dero.name/]

o Lingea - pravidla ¢eského pravopisu (2. vydani 2010)

o Ceska technicka norma - CSN 01 6910:2007

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Rozdily v pravidlech

V nékterych situacich se Zdroje uvadénych pravidel rtzni. Pripady rozebiraji nasledujici

odstavce. Jako prvni je uvedeno vzdy to, ze kterého cCerpa Litéra. Z ptikladt lze vypozorovat,

7e z

a vychozi jsou povazovana WTP (mimo nékolika pfipad@ u Poml¢ky a znak, ke kterym se

WTP nevyjadiuje).

Pevnad mezera se vklada mezi jednopismennou piedlozku/spojku a nasledujici slovo. Seznam

predlozek/spojek je nasledujici:

v

Pr.

1.

2
3.
4

1
WTP, TP a UJC

. Doporuceni Litéry

PCP

. CSN

Predlozky: K. Kk, S, s,V,v,Z,z, O, 0, U, u aspojky A, I, i. Doporucena je také
a.

Predlozky: K, Kk, S, s, V,v,Z, z, 0, o, U, u aspojky A, I, i. Doporucena je také a
a dalsi jakykoli jednopismenny znak.

Predlozky: k, s, v, z.

Predlozky: K, k, S,s,V,v,Z,z,0, 0, U, u.

Zapis ¢asu s uvedenim hodin lze psat vice zptisoby. V pfipadé uvedeni pouze minut a sekund

(bez hodin) se zdroje shoduji.

2.1
Pf.

Hodiny a minuty

2.1

1. WTP, TP a PCP - te¢ka

N

1
2

. UJC a CSN - dvojtecka

. Je 7.20 a teprv vstavam do prace.
. Je 7:20 a teprv vstavam do prace.
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2.2 Hodiny, minuty a vteriny

Pf. 2.2
1. WTP, TP, UJC, PCP, CSN - dvojtecky

2. PCP - pripousti i format te¢ka/dvojtecka

1. Je 7:20:15 a teprv vstavam do prace.
2. Je 7.20:15 a teprv vstavam do prace.

CSN voli odlisny zapis mezer u poméru ¢i méfitka.
Pr. 3
1. WTP, TP, UJC, PCP - mezery z obou stran

2. CSN - bez mezer

1. Mapa ma meéritko1_: 50 000.
2. Mapa ma méritko 1:50 000.

V prikladech jsou tii typy Vypustky v uvedeném poradi: na konci véty (A), uprostied véty (B) a
na zacatku (C).

Pr. 4

1. WTP, CSN' - ptirazeni k souvisejicimu znaku, z druhé strany mezera
2. UJC, PCP' - vZdy pouze mezera za*

3. TP - tzka mezera k souvisejicimu znaku, z druhé strany obycejna
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1. 1. Myslel, Zze mluvi$ pravdu..._
2. VJednote je... silny zapach.
3. Zaspal._...a dilo bylo dokonano.

2. 1. Myslel, Ze mluvis pravdu..._
2. VJednoté je..._ silny zapach.
3. Zaspal. ... _a dilo bylo dokonéano.

3. 1. Myslel, Ze mluvis pravdu...._
2. V Jednoté je.....silny zapach.
3. Zaspal._....a dilo bylo dokonéno.

'CSN i PCP uvadéji priklad pro vypustku na konci/uprostied véty. Nikoli na jejim zacatku.

*V ptikladu 2C je mezera i pfed vypustkou kviili te¢ce za predeslou vétou.

CSN nerozlisuje viceslovnou a jednoslovnou alternativu - vzdy sazi Lomitko bez mezer. Lze to
povazovat za nelogicky pfistup, protoze viceslovné vyrazy opticky vypadavaji z kontextu

(zndzortuje tu¢nost v ptikladech).

Pr.S
1. WTP, TP, U]C, PCP - mezery z obou stran

2. CSN - bez mezer

1. Hledame atraktivni divku_/ neatraktivniho fyzika.
2. Hledame atraktivni divku/neatraktivniho fyzika.

Nasledujici pravidla jsou natolik komplikovand, Ze je pro lepsi pochopeni zavedena odlisna
typologie popisu problému. PCP se v piipadé jednoslovného vyrazu ztotoziuji s UJC,

k viceslovnému se nevyjadiuji. Opétovnou shodu lze pouze pfedpokladat.
6.1 UJC, Litéra

Litéra se drzi pravidel UJC. Aby &ast viceslovného vyrazu nevypadla z kontextu, je pomlcka

(podobné jako u pr: 5) osazena mezerami z obou stran.

Pf. 6.1

1. Jednoslovny vyraz - bez mezer

2. Viceslovny vyraz - mezery z obou stran
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1. Vtrinactém kole 2. ligy se utkalo Brno—Brankovice.
2. Vtrinactém kole 2. ligy se utkalo Brno_— Hradec Kralové.

6.2 WTP, TP

Typografickd pravidla nerozlisuji jednoslovné a viceslovné vyrazy. Vzdy sdzi pomlcku bez

mezer. Cast vyrazu tak miZe vypadnout z kontextu.

Pf. 6.2

1. Jednoslovny vyraz — bez mezer

2. Viceslovny vyraz - bez mezer

1. Vtrinactém kole 2. ligy se utkalo Brno—Brankovice.
2. Vtrinactém kole 2. ligy se utkalo Brno—Hradec Kralové.

6.3 CSN

Ani CSN nerozliduje pocet slov ve vyrazu. Oproti vySe uvedenym pravidlim se zapis
komplikuje délenim na dvé funkce. U viceslovného vyrazu, ktery vyjadiuje ,od do, az“
vypadava okolni text z kontextu.

Pf.6.3

1. Jednoslovny i viceslovny vyraz ve funkci ,versus, z do“ - mezery z obou stran

2. Jednoslovny i viceslovny vyraz ve funkci ,,od do, az“ - bez mezer

1. Vtrinactém kole 2. ligy se utkalo Brno_— Brankovice a Plzenn_— Hradec
Kralové.

2. Maji otevireno v case 8—16. Na vode budu 3. 7.—8. 7.

WTP a TP zakazuji psat Carku za Poml¢ku. UJC a PCP takovou moznost doporucuje v piipadé,

Ze je pro kontext vhodna. K tomuto pfistupu se pfiklani také Litéra.
Pr.7
1. UJC, PCP, Litéra - povoluje ¢arku

2. WTP, TP - nepovoluje ¢arku

1. Zacala délat obéd_— kureci maso —, ale pomoc nechtéla.
2. Zacala délat obéd — kufeci maso_— ale pomoc nechtéla.
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UJC doporucuje v téchto vyrazech psani Poml¢ky s mezerami (¢ehoZ se drzi i Litéra). CSN se k
jednoslovnym i viceslovhym vyraztim stavi jednotné - sazi Spojovnik bez mezer. Ostatni

zdroje mlé¢i. Vyhodou prvniho zptisobu je nevypadnuti z kontextu, druhy zachovava jednotu
dokumentu.

Pr. 8
1. UJC, Litéra — poml¢ka s mezerami

2. CSN - spojovnik bez mezer

1. Brno — Bobrova osada je smyslena méstska cast.
2. Brno-Bobrova osada je smyslena méstska ¢ast.

WTP, TP a PCP, uvadi ve dvojici ptijmeni ve vztahu a Poml¢ku, zbylé zdroje Spojovnik.
Pr. 9

1. WTP, TP, PCP - poml¢ka

2. UJC, CSN - spojovnik

1. Knihkupectvi vede dvojice Pta¢ek—Koniklec.
2. Knihkupectvi vede dvojice Ptacek-Koniklec.

PCP se dostavaji do sporu s CSN ohledné mezery u odchylky.

1. Priklad vysel 320 +3.
2. Priklad vysel 320 + 3.

CSN

CSN dovoluje pouZzivat na misté nékterych $patné dostupnych znak@ a symbold béZnou

interpunkci (tyka se béZného textu, nikoli odbornych publikaci). Pravidla pro zdpis mezer se
od pravidel ptivodnich znaki neméni.
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Dtivodem tstupku je Spatna dostupnost Vypustky, Kiize a Pomlcky.

PF. M

1. Tti tecky na misté vypustky
2. Plus na misté kfize

3. Dvojity spojovnik na misté pomlc¢ky u mény

1. Po padu z deseti metri jen vesele zakroutil hlavou...
2. Vladimir Dlouhy + 20. 6. 2010 (zemrel na rakovinu zaludku).
3. Dal za kvétiny K¢ 150,--.

PCP a CSN dovoluji pouZivat na misté matematickych symbolt béZnou interpunkci (tykd se
bézného textu, nikoli matematickych a odbornych publikaci). Pravidla pro zdpis mezer se od
pravidel ptivodnich znak neméni. Vyjimkou je plus minus, které se od okoli automaticky

oddéluje mezerami z obou stran.

Davodem ustupku je $patnd dostupnost matematickych symboltt Minus, Nasobici tecka a

kiizek, Déleno a Plus minus. UJC se ztotoZiiuje s CSN.

Pf. 12

Poml¢ka na misté minusu

—

Tecka na misté nasobici tecky
Tecka na misté nasobici tecky
X na misté kiizku

X na misté kiizku

Dvojtecka na misté délena

Plus a minus na misté plus minus

® N o AW N

Plus a minus na misté plus minus

5 _— 3jetotézjako —2+ 4.

Priklad 5_. 3 znaci soucin dvou prvocisel.

8.10%" je vazné nemalé ¢islo.

Priklad 6_x 8 znaci soucin dvou cisel.

Dojdi 5x do Okomugondo pro vodu a Kimuri ti pijéi luk.
Vypocitej mi 195 _: 15.

Vypocet toleruje odchylku +/— 0,01 mikrokvadrilionu metru.

Sl B R R -

Zastav se u nas za 10__+/—_2 hodiny.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Priorita pravidel

V situacich, kde se tésné vedle sebe objevi vice interpunkcénich znamének, je nutné urcit
prioritu uziti pravidel. Napf. pfed Carkou se mezera nepise, zatimco za ukoncovaci zavorkou

ano. Bez urceni prednosti nelze popsat postup pfi zapisu ¢arky za zavorkou.

K urcovani priority napomaha rozdéleni interpunkce na dva typy — parovou a neparovou. Pro

pochopeni naslednych ptikladd je tieba znat pravidla uvedenych znamének.

Do této skupiny spadaji vSechny druhy zavorek a uvozovek. Symboly vné tyto znaky maji vyssi
prioritu, zatimco uvnitf niz$i. Z toho vyplyva napt. i to, Ze zminénd Carka za zavorkou se

pfirdzi bez mezery.

v

Pr.1

—

Vys$si priorita vnéjsich znamének - tecka
Nizs$i priorita vnitinich znamének - tecka

Vys$si priorita vnéjsich znamének - otaznik

B owN

Nizsi priorita vnitfnich znamének - uvozovky

Bud na mé hodny (uklid byt a dej mi na nové boty).
Bud na né€j hodny (Nikdy spolu nevychazeli. Nikdy.) a nezlob.
Té oranzové barve 1ikas ,hnéda“?

W N e

On si zacal (pry jsem »pretrhdilo«) a tak jsem mu listil.

Druhou ¢ast tvori neparové znaky, které urcuji prioritu pravidlem posledniho. Piednost tak

ma vzdy nejpravéjsi symbol.

Pf. 2

—

Pfednost vypustky pied teckou
Pfednost ¢arky pred pomlckou

Pfednost pomlcky pied ¢arkou

B owoN

Prednost te¢ky pied pomlckou (a pomlcky pied ¢arkou)

Porusil paragraf 75/2006 Sb._...nerekl ani bu.

=

2. Zacala dé€lat obéd — kureci maso —, ale pomoc nechtéla.
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3. Kdysi stéla jizdenka K¢s 2,— a revziori se usmivali.
4. Kdysi stéla jizdenka Kés 2,—.

Interpunkce ma pied matematickymi a jinymi symboly prednost vzdy.

Pr.3

1. Prednost interpunkce pted znakem Eura

N

. Prednost interpunkce pied palci

. Prednost interpunkce pied zavinacem

W

[y

. Dostanes 5€/125K¢ slevu na skok bez lana.
2. Miij ismév ma uhlopricku 20”, ten jeho pouze 15”.
. $ je hezky znak. @ je ale hezci.

w

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010

222 28.5.2011 8.41 odp.



Radkovy zlom | Litéra

Litera > Slovnik

Radkovy zlom

Existuji situace, ve kterych nechceme rozdéleni del$iho vyrazu do dvou fadka (spojka, datum,
zkratka, rozmezi, ...). V pfipadé, Ze je soucasti vyrazu mezera, zaménime ji za Pevnou, ¢imz
zakdzeme nechténé déleni. Komplikace nastava tehdy, kdy je na misté mezery Pomlcka nebo
Spojovnik (oba bez mezer). Takové déleni je zakdzané, resp. u spojovniku je nutné jej na

novém fadku zopakovat, coz web neumi.

1 Nechténe déleni radku

Pr.1

1. Zlom fadku u pomlcky

2. Zlom fadku u spojovniku

1. A pak se vydas po trase Brno—
Brankovice.

2. Bude mi k nééemu ten ¢esko-
finsky slovnik?

Cely vyraz lze zafixovat piiznakem, ktery nedovoli zalomeni fadku. Na webu je takovy tkon

pro bézného uzivatele naro¢ny, musel by mit navic ptistup do zdrojového kodu.

v

Pr. 2

o <span style="white-space: nowrap;"> </span>

Také existuje tzv. nedélitelny spojovnik se stejnou vlastnosti jako Pevna mezera. Na webu lze

zapsat html entitou &#8209;. Jeho vzhled je mimo vysky, kterd je o +1 px mensi, stejny jako
Spojovnik. Zalezi na typu fontu. Bohuzel, po zkopirovani znaku do textového editoru je
interpretovan spise jako Pomlc¢ka, navic se $patnym kerningem (zleva ¢dste¢né piekryva

sousedni znak). Vice v kapitole Podoba nékterych znaki.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Ciselné udaje

Datum, Cas, penézni ¢astka aj. je specificky vyraz, jez ma sva pravidla zapisu.

1.1 Bézna slova a jednotky

Je-li mezi ¢islem a slovem mezera, vyjadifuje jednotka podstatné jméno. Tvar bez mezery
znacdi pridavné. Pravidlo se tykd nejen jednotek, znacek a procent, ale také béznych slov.

K ¢islu se nikdy nepfidavaji pomlcky, spojovniky, ani , koncovky* ti, -ti apod.

V bézném textu je vhodnéjsi pouzivat slova namisto ¢islovek. Ty mohou splnit sviij ucel spise v
pfipadech, kdy chceme ¢islo vyzdvihnout/zviditelnit.

Pf. 1.1

1. Podstatné jméno - jednotky
Piidavné jméno - jednotky
Podstatné jméno - bézné slovo

Pfidavné jméno - bézné slovo

SO S

Ukdzky moznych tvart slov

Spadl z vysky 10 m (deseti metri).

Spadl z 10m vysky (desetimetrové).

Kniha méa 155 stran (sto padesat pét stran).

Koupil jsem si 155strannou knihu (stopétapadesatistrannou).

SIS SR LR

10m i 10metrovy (desetimetrovy), 100K¢ i 100korunovy (stokorunovy),
12% i 12procentni (dvanactiprocentni), 12° i 12stupnovy
(dvanactistupnovy), 20x i 20krat (dvacetkrat), 2dverovy (dvoudverovy),
24lety (¢tyriadvacetilety, dvacetiétyrlety), 8nasobny (osminasobny), ...

1.2 Znacky v misteé horniho indexu

Znacky psané v misté horniho indexu se k ¢islu ptirazeji vidy bez mezery - nehledé na
podstatné/pridavné jméno. To lze rozlisit jen z kontextu.

Pf.1.2

1. Podstatné jméno - stupné

2. Pridavné jméno - stupné
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274

3. Podstatné jméno - palce

Pfidavné jméno - palce

+

Pivo mélo 10° (deset stupnii).

Objednal si 10° pivo (desetistupnové).

Miij monitor ma 24" (24 palcii).

Koupil jsem si 24” monitor (¢tyriadvacetipalcovy).

W R

Klasické datum se pise s mezerami a bez nul na zadatku (leden-zafti). Mésic lze psat slovné
nebo fimskou ¢islici, opét ale s mezerami. Strojové datum je vyhradné ¢iselné, bez mezer a

dny s mésici jsou vyjadireny dvouciferné. Oba typy zdpisu jsou vzestupné (den/mésic/rok).

Existuje také sestupné psané datum (rok/mésic/den), které se podoba strojovému. Namisto
tecek je pouzit Spojovnik. Konec¢né, dnes jiz zastaraly formadt, je psan s lomitkem mezi dnem a
mésicem, pticemz cisla jsou bez tecek, nul na zac¢atku a s moznosti psat mésic fimskou ¢islici.
Zapis je vzestupny.

Rok lze psat také zkracené Apostrofem u letopoctt do roku 1999 véetné. Zkracovani mladsich

ro¢nikd je nevhodné. Samoziejmosti je vybér jednoho formatu data v celém dokumentu.

Pf. 2

Klasicky zapis — vZdy s mezerami

et

Strojové datum - vZdy bez mezer
Sestupné datum - spojovnik bez mezer

Zastaralé datum - lomitko bez mezer

EUEE S

Datum s apostrofem (odsuvnikem)

1. 7. 2014 je hezci datum nez 21. XI. 2003 nebo 5. zaii 2019.
01.07.2013 je hez¢i datum nez 21.11.2003.

1997-12-04 je vhodny format pro razeni mych fotografii.

Spadl z hrusky 14/7 1996 (popf. fimska ¢islice 14/VII 1996).
Povodné '97 si na Morave pamatuje snad kazdy.

L R A

Hodiny se od minut déli Teckou'. V ptipadé zapisu se sekundami se pise Dvojtecka. Desetiny
sekund se oddéluji Carkou. U ¢asovych udaji se nikdy nepisi mezery. Cislo za interpunkci se

pise dvouciferné (neplati pro prvni udaj).

Pr. 3

1. Hodiny a minuty
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2

W

N =

w

. Minuty a vtefiny

. Uplny (napt. ve sportu) ¢as

. Prijed nejpozd€ji v 18.30.
. Pokud neprijedes do 3:15, budes klecet.
. Dobéhl v case 3:09:22,78, takze bude klecet dva dny.

Pokud je cislo pouze ¢tyfmistné, je déleni tisici volitelné. Pro ptehlednost je mozné délit

tisice Teckou namisto mezery. Samozfejmosti je vybér jednoho formatu zapisu v celém

dokumentu. V ptikladu je pro nazornost uveden také zapis s ohledem na anglickou typografii.

Pf.

1.

B oW N

W N e

4

Tisice bez mezer (Ize s mezerou)
Tisice s mezerami
Tisice s teckami

Anglicka typografie (¢arka pro tisice, desetinna tec¢ka

Vyhral 4000 pokutovych bloki.

Prohral sazku, a tak musi vyrobit 20 000 papirovych vlastovek.
Jeho poradi v listcich na Kometu je 2.001.745.

Vyhral 4,230,000.50 fecko-perskych liber.

Nejznaméjsi tvar v bézném textu je psan ve formatu ¢islo/mezera/ména. Zapis vsak lze také

obratit — a pravé takovy zapis jako jediny dovoluje psat za ¢islo vyraz ,- (znadi nula haléfi).

Pf.

)

1. Bézny zapis - cely, desetinny

2. Obraceny zapis - cely, desetinny, desetinny bez haléit

1
2

. Nasel 50 K¢é. Kamaradovi tak mohl splatit arok 15,50 K¢.
. Kokosky staly Ké 7, Deli K¢ 11,50 a Anicka rovnych Ké 820,—.

6 Casté chyby

Pf.

6

1. Pouziti , koncovky“ u ptidavného jména

2. Chybéjici mezery u klasického data nebo chybéjici nuly u strojového

28.5.2011 8.41 odp.
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3. Tecka v uplném formatu ¢asu
4. Chybéjici mezery u tisict
5. Nadbytec¢ny znak ,- u béZného zapisu penézni ¢astky

10-ti patrovy, 1oti-patrovy, 10otipatrovy.
1.7.2014 je jednoduse nejhez¢i datum.

Dobéhl v ¢ase 3.09.22,78, takze bude klecet dva dny.
Jeho poradi v listcich na Kometu je 2001745.

Nasel 50,— K¢.

SIS R

Y Cas lze dle riiznych zdrojt pravidel zapisovat také v jiném formétu - viz kapitola Rozdily v pravidlech.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Podoba néKkterych znaku

Symboly v uvedenych piikladech jsou psany fontem Georgia o velikosti 51 px.

Ceské (dvojité i jednoduché) uzaviraci uvozovky jsou totozné s anglickymi oteviracimi.

Apostrof je totozny s anglickymi jednoduchymi uzaviracimi uvozovkami.

1.1 Dvojité uvozovKky, vterina a palec

v

Pr.1

—

SO AW N

Ceské dvojité oteviraci uvozovky - spodni ,,99"
Ceské dvojité uzaviraci uvozovky - vrchni ,,66*
Anglické dvojité oteviraci uvozovky - vrchni ,,66“
Anglické dvojité uzaviraci uvozovky - vrchni ,,99“
Strojové dvojité uvozovky - vrchni, rovné

Vtefina a palec

6

6 T Y TN 17
)

1.2 Jednoduché (zanorené) uvozovKky, apostrof, minuta a stopa

Pf. 2

—

1z3

N o AW N

Ceské jednoduché oteviraci uvozovky - spodni ,,9
Ceské jednoduché uzaviraci uvozovky - vrchni ,,6
Anglické jednoduché oteviraci uvozovky - vrchni ,,6
Anglické jednoduché uzaviraci uvozovky - vrchni ,,9*
Strojové jednoduché uvozovky - vrchni, rovné
Minuta a stopa

Apostrof - vrchni ,,9“

B T I | y ’
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Nejvétsi tloustkou se vyznacuje Spojovnik. Délkou je Pomlc¢ka podobna Minusu, ktery je vzdy
ve vySce vodorovné ¢arky u Plusu. Pomlcka, také nazyvana pilétvercikovou pomlckou, ma

polovi¢ni délku Dlouhé pomléky (¢tvercikové). V nékterych fontech jsou pomlcky vys nebo niz

nez plus a minus.

Pr.3

Dlouha pomlcka - em dash (¢tverc¢ikova)

—

2. Pomlcka - en dash (ptlétvercikova)
3. Spojovnik
4. Nedélitelny spojovnik
5. Minus
6. Plus
1 2 3 + 5 6

Matematické lomitko ma vétsi sklon, vice tak naznacuje zlomkovou ¢aru.

PF. 4

1. Lomitko

2. Matematické lomitko
1 / 2 /

V nékterych fontech je podobnost Kfizku s pismenem ,x“ vét$i nez v uvedeném prikladé.
Tecka se od Nasobici a Stiedové tecky lisi vyskou, stfedova tecka od nasobici tloustkou.

Vypustka je jednim znakem zapsana trojice te¢ek s mensim rozpalem.

Pf. 5

. Ktizek

—

2. Pismeno ,x“
3. Stredova tecka
4

. Nasobici tecka

223 28.5.2011 8.43 odp.
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5. Tecka
6. Vypustka

X X e -« . ..

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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ZKkratky, znacky, tituly, ...

Zkratky se pisi s te¢kou, znacky a stazené zkratky (vytvotené z prvnich a poslednich pismen

slova) bez. Nésledujici seznam vyjmenovava ty nejznamé;jsi. Vyskytuje-li se zkratka u lomitka,

rv s

tecka se rusi. Nékteré tituly se pisi s

po prvni tecce.

Zkratka Vysvétlivka

a.s. akciova spole¢nost
aj. ajiné

apod. a podobné

atd. a tak dale

ca, cca cirka

¢. ¢islo

¢ p. Cislo popisné

fa firma

fce funkce

h, h., hod. hodina

j. €. jednotné ¢islo

k.s. komanditni spole¢nost
max. maximalné

mil. milion

min minuta

min. minuta, minimalné
mj. mimo jiné

ml. mladsi

mld. miliarda

mn. ¢. mnozné ¢islo
Titul Vysvétlivka

Bakaldrské a magisterské studium

Zkratka

n.l.

viz

zkr.

Titul

teckou, po zahrani¢nich a Ph.D. a Th.D. se nepiSe mezera

Vysvétlivka

naseho letopoctu

nadmoftska vyska

naptiklad

priklad

pred nasim letopoc¢tem

rok

sekunda

strana

spole¢nost s ru¢enim omezenym
spole¢nost s ru¢enim omezenym
starsi

toho c¢asu

toho roku

to je(st)

takzvany

vlastni rukou

vefejna obch. spole¢nost
vefejnad vykzumna instituce
rozkazovaci zptsob ,vidét*

zkratka, zkracené

Vysvétlivka

Akademicko-védecké tituly
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Be.

BcA.

Ing.

Ing. arch.
Mgr.
MgA.
MUDr.
MDDR.
MVDr.

bakalar

bakalaf umeéni
inZenyr

inZenyr architekt
magistr

magistr umeéni
doktor mediciny
zubni 1ékar

doktor veterinarni mediciny

Magistr s rigorézni zkouskou

JUDr.
RNDr.
PhDr.
PharmDr.
ThDr.

doktor prav

doktor prirodnich véd
doktor filozofie
doktor farmacie

doktor teologie

Akademicko-védecké tituly v minulosti

CSc.
DrSc.

Hodnost
Voj.

sv., svob.
des.

Cet.

rtn.

rtm.
nrtm.
srtm.
pprap.
prap.
nprap.
Sprap.

222

kandidat véd

doktor véd

Vysvétlivka
vojin
svobodnik
desatnik
Cetaf

rotny
rotmistr
nadrotmistr
$tabni rotmistr
podpraporcik
praporcik
nadpraporc¢ik

$tabni praporcik

Ph.D.
Th.D.

doktor

doktor teologie

Védecko-pedagogické tituly

doc.

prof.

docent

profesor

Zahranicni tituly

BBA

MBA

BA.

M.A.

BSc.

MSc.

Blaw, LL.B.

Mlaw, LL.M.

Mmed.
M.D.
Dipl.-Ing.
EngD.

Hodnost

ppor.
por.
npor.
kpt.

mjr.
pplk.
plk.

brig. gen.
genmyr.
genpor.

arm. gen.

bakalaf obch. administrativy
magistr obch. administrativy
bakalaf umeéni

magistr uméni

bakalar véd

magistr véd

bakalaf prav

magistr prav

magistr mediciny

doktor mediciny
diplomovany inZenyr

doktor technickych véd

Vysvétlivka
podporucik
porucik
nadporucik
kapitan

major
podplukovnik
podplukovnik
brigddni general
generalmajor
generalporucik

armadni general

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Tabulka hure dostupnych znaku

Vyraz typu LEVY ALT + o147 vyjadiuje stisknuti a drzeni klavesy ALT, poté zapsani ¢isla o147

na numerické ¢asti klavesnici a nakonec pusténi klavesy ALT.

Znak

Pevna mezera

Vypustka

Ceské dvojité oteviraci uvozovky

Ceské dvojité uzaviraci uvozovky

Ceské jednoduché oteviraci uvozovky

Ceské jednoduché uzaviraci uvozovky
Francouzské dvojité oteviraci uvozovky
Francouzské dvojité uzaviraci uvozovky
Francouzské jednoduché oteviraci uvozovky
Francouzské jednoduché uzaviraci uvozovky
Apostrof

Leva hranata zavorka

Prava hranatd zavorka

Leva slozena zavorka

Prava sloZena zavorka

Leva ostra zavorka

Prava ostra zavorka

Pomlcka

Dlouha pomlcka

Znak

Minus

K¥izek

(Symbol)

»

«

(Symbol)

Zkratka

LEVY ALT + 0160
LEVY ALT + 0133
LEVY ALT + 0132
LEVY ALT + o147
LEVY ALT + o130
LEVY ALT + 0145
LEVY ALT + 175
LEVY ALT + 174
LEVY ALT + o155
LEVY ALT + 0139
LEVY ALT + 0146
PRAVY ALT + F
PRAVY ALT + G
PRAVY ALT + B
PRAVY ALT + N
PRAVY ALT +,
PRAVY ALT +.
LEVY ALT + o150
LEVY ALT + o151

Zkratka

LEVY ALT + 8722
PRAVY ALT +)

Entita

&nbsp;
&hellip;
&bdquo;
&ldquo;
&sbquo;
&lsquo;
&raquo;
&laquo;
&rsaquo;
&lsaquo;
&#0146;

&ndash;
&mdash;

Entita

&minus;

&times;
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Nasobici tecka
Déleno
Matematické lomitko
Svislitko

Mensi nebo rovno
Vétsi nebo rovno
Nerovnost
Identita

Plus minus
PfibliZzné rovno
Vinka

Minuta, stopa
Vtefina, palec
Promile
Programatorskd mocnina
Odmocnina
Integral

LeZatd osmicka
Celkovy soucet, suma
Celkovy soucin
Kiiz

Ampersand
Mrizka

Copyright
Registered
TradeMark

Euro

Libra

Dolar

Zavinac

Obracené lomitko
Stredova tecka
Sipka nahoru
Sipka doprava
Sipka dolt

Sipka doleva

'PLUS na alfanumerické ¢asti klavesnice (vedle znaku E).

IA

\%

I+

—_ 2

® ¥ @ —+ O ™M g

®

_—

“— l —

1

LEVY ALT + 0183
PRAVY ALT + U
LEVY ALT + 8260
PRAVY ALT + W
LEVY ALT + 8804
LEVY ALT + 8805
LEVY ALT + 8800
LEVY ALT + 8801
LEVY ALT + o177
LEVY ALT + 8776
PRAVY AILT + +'
LEVY ALT + 8242
LEVY ALT + 8243
LEVY ALT + o137
LEVY ALT + o710
LEVY ALT + 8730
LEVY ALT + 8747
LEVY ALT + 8734
LEVY ALT + 8721
LEVY ALT + 8719
LEVY ALT + 0134
PRAVY ALT + C
PRAVY ALT + X
LEVY ALT + 0169
LEVY ALT + o174
LEVY ALT + 0153
PRAVY ALT + E
LEVY ALT + 0163
PRAVY ALT + U
PRAVY ALT +V
PRAVY ALT + Q
LEVY ALT + 8226
LEVY ALT + 8593
LEVY ALT + 8594
LEVY ALT + 8595
LEVY ALT + 8592

&middot;
&divide;
&frasl;

&le;

&ge;

&ne;
&equiv;
&plusmn;

&asymp;

&prime;
&Prime;
&permil;
&cirg;
&radic;
&int;
&infin;
&sum;
&prod;
&dagger;
&amp;

&copy;
&reg;
&trade;
&euro;

&pound;

&bull;
&uarr;
&rarr;
&darr;
&larr;
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Pevna (tvrd3d) mezera

Pevna mezera (tvrda, nedélitelnd) je od klasické nerozeznatelnd. Pouziva se v§ude tam, kde
neni dovoleno délit vyrazy, které k mezete priléhaji, na dva fadky. Zachovava se tak citelnost a

plynulost textu.

Patfi k nim pfedlozky K, k, S, s, V,v, Z, z, O, o, U, u a spojky A, 1, i. Lze sem fadit také spojku
a (z davodu ¢astého pouzivani a moznému vzniku fek je pravidlo dobrovolné). Mezera se

vklada mezi predlozku/spojku a nasledujici slovo'.

v

Pr.1

1. A _nakonec uspéli_v_té prokleté kombinatorice.

K casto pouzivanym zkratkdm patfi j. €., mn. ¢., n. L., pt. n. 1, €. p., t. r,, t. €., V. 1., n. m., §j.,
tzv., s., €., k ustdlenym spojenim pak napt. s. r. 0., 1. 0., a. s., k. s., V. 0. s. aj. Pro priklad
akademickych titult Ize uvést Bc., Mgr., Ing., Ph.D., LL.B., MUDr., prof., ..., pro vojenské
tituly voj., €et., rtm., por., kpt., plk., gen., ... Ucelenéjsi seznam nabizi kapitola Zkratky.

Pr. 2

1. Ustdlené spojeni a zkratky - uvnitf
Ustdlené spojeni a zkratky - za
Zkracené jméno a pfijmeni - inicidly

Vyrazy typu E dur, C vitamin, Rh faktor; ¢. 10, str. 155

S S

Akademicky/vojensky titul

. V._r. 1994 zalozil v Andach ve vySce 4000 m n._m. Typos a._s.
. Ceska (tzv._Cara) je betalna brnénska ulica.

. A._Jirasek a Fr. Hrubin uméli finsky.

. Zahrej mi tu skladbu €._ 3 v E_dur.

. prof. MUDr._Plotna, Ph.D. zna por._Jirku Vozihnoje.

a A WO N R

Do jednotek patfi napt. vyjadieni ¢asu (h, h., min, ...), délky (m, km, ", ...), velikosti (ha, km?,
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MB,

...), rychlosti (m/s, km/h, ...), stupné (°, °C, °F, ...), mény (K¢, €, 8, ...), % aj.

Pevné mezery patii vSude tam, kde se vyskytuje matematicky symbol s mezerami.

Pf.

1.

N oo bk DN R

—

AL R

RN

N H oW N

3

Uplné datum

Radova ¢islovka s podstatnym jménem

Déleni tisicti

Cislo a jednotky

Telefonni ¢islo

Dvojtecka — pomér

Matematicka znaménka (plus, minus, krat, déleno, (ne)rovno, vét$i/mensi (nebo rovno),

ptibliZné rovno, vinka)

7. 8. 2008 ji poprvé polibil na li¢ko.

V 6. _patre, myslim 9. srpna, podruhé.

Za spolec¢nou dovolenou ve Valencii zaplatili 22000 Korun.
Kdyz zaplatis 13 K¢, o vikendu bude 32_°C.

Zavolej na ¢islo +420_ 776 _121_212.

Mapa ma meritko1_: 500.

. 4

Pied dvojteckou v citaci

Okolo lomitka pfi viceslovné alternativé ¢i vyctu

Pfed pomlckou nebo dlouhou pomlckou

Okolo pomlcky na zacatku fadku ve funkci odrazky nebo uvozeni ptimé feci
Okolo &

Za§,*,ta®©

FIALA, Jakub. Litéra_: Typograficky korektor a slovnik...
Hledame atraktivni divku_/ neatraktivniho prirodovédce.
Tam je krasné — mam na mysli jih Azerbajdzanu.

__— Jdi treba do Zanzibaru...

Tatoun_ & syn prodava starozitnosti.

Celestyn, * 1944 at 1948 porusil ve firmé © CL 8x § 138.
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Pro zachovani plynulosti textu je vhodné jakékoli jednopismenné znaky pojit s nasledujicim
vyrazem pevnou mezerou. Nanejvy$ vhodné je to napf. u nazvu firmy s jednopismennym

slovem.

Pr.S

o Spoleénost zalozil Svéd Alfred Jorgensson.

6 Nechtény radkovy zlom na webu

Ne vSechny problémy zalomeni fadkt fesi pevna mezera. Tém zbyvajicim se vénuje kapitola

Radkovy zlom.

) Vycet predlozek/spojek se s ohledem na zdroje pravidel riizni - viz kapitola Rozdily v pravidlech.

Z davodu $patné dostupnosti je pevna mezera ¢asto chybné zaménérovana za obycejnou. Ta je sice vzhledové
totoznd, ale jeji $ifka je pfi zarovnani do bloku proménnd. Navic lame fadky ve vyrazech, kde je to nezadouci.

Klavesova zkratka: LEVY ALT + 0160.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Tecka

Zdanlivé obycejny znak ma hned nékolik pravidel pro zapis. V matematice jej lze v krajnich

pfipadech povazovat za nasobeni.

1.1 Mezera za teckou

Bézné se tecka ptirazi k poslednimu znaku a po ni nasleduje mezera. Tecka tak ukoncuje

véty nebo se pouziva u Zkratek a Ciselnych udajti. Pokud se tyto vyskytuji na konci véty, druha

tecka se nepise.

1. Konec véty
2. Datum, fadova c¢islovka
3. Zkratka

1. Premyslim nad originalitou této véty v prikladu.
2. 5._dubna skoncil na 7. _misté. Pozdéji, 7. 8. 2011, si polepsil.
3. Kocky, psi, aj._ zivoc¢ichové spadaji do kategorie chutni.

1.2 Bez mezer

Tecka se bez mezer sazi tehdy, kdy strukturuje jeden rozsahlejsi vyraz. Pisobi ¢aste¢né i jako
opticky oddélova¢. Napt. v nadpisech kapitol, datech, oddéluje tisice a je hojné vyuzivana

v informatice.

Pf. 2
1. Cislo kapitoly

Cas ve formatu hodina/minuta (bez sekund)!
Strojové datum (vzdy dvoumistné dny a mésice)
Nepovinné déleni tisictl - 1ze psat také s mezerou®
Soucast znacky

Informatika - verze programu, IP adresa

RS

Informatika — webova adresa, soubor

=

V kapitole 7.52.4 je uvedena podttida chalkopyritu.
2. Je 7.20 a teprv vstavam do préace.
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3. 05.07.2007 se stalo urcité néco podstatného.

4. Vyhral jsem 367.250.000 obalti od tatranek.

5. Firma B.R.N.K prodava hudebniny.

6. Stahl jsem si Litéru 2.3.1, ktera opravuje 77 chyb.

7. Mrkni na http://www.odemne.com [http://www.odemne.com]
/zivotopis.php.

1.3 Uskali: datum vs. strojové datum

Z priklada vyse vyplyvd mozny dvoji zdpis data s dvoumistnymi dny/mésici. A to bud
s mezerami (klasické datum), nebo bez mezer (strojové). V celém dokumentu se vSak musi

pouzivat jen jeden zptisob.

Pr.3

o 31._12. 2010 je klasicky zapis data, 31.12.2010 strojovy.

1.4 Mezera pred teckou

Jedna se o specificky piipad v informatice, kde pojednavame o souboru, ale uvadime jen jeho

koncovku/pfiponu.

v

Pr.4

o Nasel jsem soubory s priponou_.htmla__.htm.

2 Casté chyby

Zatimco v Ceské typografii te¢ka oddéluje tisice/¥ady, Carka cela ¢isla od desetin. V anglické

typografii je tomu piesné naopak. Vice v kapitole Ciselné udaje.

Pf. 5

1. Nevhodna mezera
Zdvojena tecka na konci véty
Chybéjici mezery v datu

Nevhodné mezery ve strojovém zdpisu data

SO S

Nevhodna mezera u verze/kapitoly

Véta hola s teckou na konci__.

Nasel jsem lovecak, vysocinu, klesté apod..
7.8.1997 na Moravé kazdy rad zapomene.
08._08._2008 je dobre zapamatovatelné.

i N SR
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5. Cast5. 1 ma 177 stran.

Pokud chceme zapojit iniciativu ¢tendfe, lze pismena ve slové nahradit teckami (nikoliv

Vypustkou). V takovém piipadé se mezery nepisi.

Pr.6

o Bydlela v krasném mést€ jménem T......

Y Cas lIze dle rtiznych zdrojt pravidel zapisovat také v jiném formatu - viz kapitola Rozdily v pravidlech: ¢as. Vice

se o ¢asovych udajich pise na strance Ciselné tdaje: cas.

2) Samoziejmosti je dodrZovani jednoho typu zapisu v celém dokumentu.
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Carka
Carka ¢leni vétné Gtvary (vedlejsi véty, nékolikandsobné vétné ¢leny, piivlastky, osloveni, ...) a

pouziva se u desetinnych cisel.

1.1 Mezera za carkou

Bézné se carka ptirazi k poslednimu znaku a po ni nasleduje mezera.

v

Pr.1

1. Véta vedlejsi
Osloveni a prosba

Privlastek volny

B owoN

Vycet, nékolikandsobny ¢len’

Zatimco jsme hrali s Finskem, psal jsem test z matiky.
Pette, pj¢ mi, prosim, dvé pétky.
Kos, vypadajici skoro jako kanarek, nam sezobal omitku.

W N

Prodavame jablka, hrusky, obusky.

1.2 Bez mezer

Carka bez mezer se vyskytuje pouze v desetinnych ¢islech. V cizi typografii miiZe znadit

déleni tisict (u nas tuto funkci zastupuje tecka).

Pf. 2

1. Desetinna ¢arka

2. Desetinnd ¢arka u mény (nula haléit)

1. Vyslo mi 312,67 musek na jeden kilometr ¢tverecni.
2. Vyhral 320,— K¢.

2 Casté chyby

Zatimco v Ceské typografii Tecka oddéluje tisice/tady, ¢arka cela ¢isla od desetin. V anglické

typografii je tomu piesné naopak. Vice v kapitole Ciselné udaje.
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Pr. 3

1. Chybéjici mezera

2. Nevhodnad mezera

1. Zatimco jsme hrali s Finskem,psal jsem test z matiky.
2. Svédsko jsem vidél na vlastni o¢i_, kterym jsem moc neveéiil.

U Vyéet desetinnych ¢isel se oddéluje Stiednikem.
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Strednik

Stfednik ¢leni vétné utvary na souvislé bloky dtiraznéji jako Carka, ne vsak tolik jako Tecka.
Mize jim koncit text v odrazkovém seznamu - vyjadiuje se tim ¢aste¢né ukonceni, ale také
navaznost na dals$i polozku. Pro zachovani citelnosti je zdhodno jej pouzit také ve vyctu

desetinnych cisel.

Stfednik se pfirazi k poslednimu znaku a po ném nasleduje mezera.

Pr.1
1. Vyraznéjsi ¢clenéni v jedné vété'
2. Vycet desetinnych cisel

3. Odrazkovy seznam

1. Rudolf Tésnohlidek zemiel v Brné;_studia na FF nedokon¢il.
2. Nameéril hodnoty 3,15;_6,2;_7,1a2,3.
3. Napisu clanek;

Umyju nadobi;__

Nakonec sebe a zalehnu.

2 Casté chyby
Pf. 2

o Nevhodnd mezera

o Rudolf Tésnohlidek zemrel v Brné_; studia na FF nedokoncil.

Y Je moZné zaménit s ¢arkou. ZaleZi na citu a snaze text ¢lenit.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Dvojtecka

Dvojtecka uvozuje souvisejici véty a odstavce a vyjadiuje funkci podilu. V matematice ji lze

v krajnich pfipadech povazovat za déleni.

1.1 Mezera za dvojteckou

V pfipadé uvozovani se dvojtecka pfirazi k poslednimu znaku a po ni nasleduje mezera.

v

Pr.1

o Ukol zni:_zniéit krtka.

1.2 Bez mezer

Dvojtecka bez mezer vyjadiuje skore nebo oddéluje minuty a sekundy. V informatice se

pouziva u internetovych adres a protokolt.

Pr. 2

1. Cas ve formatu minuty/sekundy (bez uvedeni hodin)"
2. Sportovni skére

3. Internetova adresa - protokol http

1. Vyhrél v ¢ase 15:31.
2. Kometa porazila Bud€jice 3:2.
3. http://litera.odemne.com/ [http://litera.odemne.com].

1.3 Mezery z obou stran

Mezery z obou stran se pisi v piipadé uziti jedné z citac¢nich norem, dale pak, zastupuje-li

dvojtecka slovo , ku“ - pomér.

Pr. 3

1. Vyjadieni poméru, métitka®

2. Citace (ndzev a podndzev, misto vydani a nakladatelstvi)

1. Mapa ma meéritko1_: 50 000.
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2. FIALA, Jakub. Litéra_: Typograficky korektor a slovnik. 2011. Brno : MU,
2011. 80 s. Dostupné z WWW...

2 Casté chyby

PF. 4

—

Chybéjici mezera
Nevhodnd mezera

Nevhodné mezery ve skore

B owoN

Chybéjici mezery u poméru

Ukol zni:zniéit krtka.
Ukol zni__: zni¢it krtka.

Kometa porazila Budéjice 3_: 2.

H W N R

Pokracujeme v resuscitaci 30:2.

Y Cas s uvedenim hodin lze dle riiznych zdrojii pravidel zapisovat v odlignych formatech - viz kapitola Rozdily
v pravidlech: ¢as. Vice se o ¢asovych tidajich pige na strance Ciselné udaje: ¢as.

2 Pomér, méfitko Ize dle rtiznych zdrojt pravidel zapisovat odli$né - viz kapitola Rozdily v pravidlech: pomér.

Vice se o ¢asovych udajich pise na strance Ciselné udaje: ¢as.
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VypustKka (tri tecky)

Vypustka nebo také trojtecka jsou tfi tecky zapsané jednim znakem. Znac¢i nedokoncenou
vétu, preryvanou fe¢, zamlku, napéti nebo umyslné vypustény aryvek informace (i vice vét).

V piipadé nahrazeni pismen ve slové se pisi tecky, nikoliv vypustka.

1.1 Nedokoncena veta (tzv. aposiopese)

Pii nedokoncené myslence', zdmlce ¢i preryvané feci se vypustka pfirdzi k souvisejicimu
znaku, z opacné strany se piSe mezera. Pokud véta vypustkou konci, Tecka se jiz nepise

(narozdil od Otazniku a vykfi¢niku - ten se pfiraZi bez mezery). U aposiopese lze psat tii

tecky také Pomlckou.

v

Pr.1

—

Nedokonceni na konci véty — mezera za

2. Nedokonceni uprostied véty - mezera za

3. Nedokonceni na zacatku véty - mezera pred

4. Vykti¢nik za vypustkou

1. Zacala varit vodu na brambory... Pak se ozvala rana.
2. VJednoté je..._silny zapach.

3. Ozvala se rana._...adilo bylo dokonéano.

4. No do pentele...!

1.2 Umyslné vypusténi informace (tzv. elipsa)

V ptipadé elipsy se vypousti vétsi nepodstatné uryvky (i bloky) vét napi. formalniho/pravniho
charakteru v méné odborné stati nebo citaci. Vypustka se oddéluje mezerou z obou stran.
Pro vétsi prehlednost se mtize vlozit do Kulatych nebo Hranatych zavorek - v takovém ptipadé

se mezery rusi (viz priorita Priorita pravidel sousednich znak).

Pf. 2

1. Vynechana cast

2. Vynechand ¢ast v zdvorce (kulata nebo hranatd)
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1. Pustilihona § 9. ... Pak, inspirovan Watergatem, dostal 30 let.
2. Pustili hona § 9. [...] Pak, inspirovan Watergatem, dostal 30 let.

1.3 Vypusteni vyctu

Mezery okolo vypustky jsou dany pravidly znaménka pouzitého pro vycet (Carka, Lomitko,

Pomlc¢ka) Pro lepsi pochopeni prikladi si Ize za vypustku domyslet bézné slovo.

Pr. 3

1. Vycet za pouziti ¢arek — mezera pouza za ¢arkou
2. Vycet za pouziti lomitek - mezera z obou stran lomitka

3. Vycet za pouziti pomlcéek - mezera z obou stran pomlcek

1. Prodavame jablka, hrusky, obusky, ..., bagry.
2. Prodavame jablka / zelené hrusky /_..._/ bagry.
3. Prodavame jablka — zelené hrusky — ... —bagry.

2 Casté chyby
PF. 4

p—

Vypustka nahrazend tfemi (i vice) teCkami
Nevhodna mezera v nedokoncené vété
Tecka za vypustkou

Chybéjici mezera u vyctu

SO S

Nevhodna mezera mezi vypustkou a vykfi¢nikem (otaznikem)

Tak tu mame zase podzim.....

Myslel jsem, Ze mluvis pravdu__...

Myslel jsem, Ze mluvis pravdu....
Prodavame jablka, hrusky, obusky, ..., bagry.

SIS R S

No do pentele... !

) Mezery u vypustky v nedokoné¢ené vété lze dle riznych zdroji pravidel zapisovat odligné - viz kapitola
Rozdily v pravidlech: vypustka.

Z dtvodu Spatné dostupnosti je vypustka casto chybné zaménénovana za tii Tecky. Ty jsou sice vzhledové
podobné, ale jejich rozpal je vétsi — viz Podoba nékterych znakt. Situace, kdy je zaména tolerovana, popisuyji
Rozdily v pravidlech: Ustupky CSN.

Klavesova zkratka: LEVY ALT + 0133.
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Otaznik a vykricnik

Otaznik se pouziva v tazacich vétach, vykfi¢nik pti dirazu. Obé znaménka vétu ukoncuji,
Tec¢ka se za nimi nepise (coZ vyjadiuje samotny puntik pod obéma znaky). Carka se z dtivodu
ztetelnosti vétné stavby miaze v ojedinélych pifipadech za otaznik psat. Ke znaménku se tiskne
bez mezery.

Pro oba znaky plati stejnd pravidla. BéZné se pfirdzi k poslednimu znaku a po nich nasleduje
mezera. V pripadé vyjadfeni domnénky ¢i udivu je lze klast do Zavorky uprostied véty.

Mezeru rusi pravidlo zavorky, dale viz Priorita.

1. Otazka
2. Duraz

3. Vyjadieni domnénky

1. Azitra bude jak?_Zitra bude hir.
2. Kolego, neblbni! To jsi nezvladl.
3. Vstaval uz okolo desaté rano (?).

Jedna se o ztrojovani znaki pro vyjadieni velkého udivu/dtirazu. Uzus a slu$nost doporucuje
pouzivat spiSe jen jeden znak (uz samotny vykti¢nik budi dojem kiiku na druhé).
V ojedinélych pfipadech - napi na reklamnich poutadich - lze tolerovat trojici

otaznika/vykti¢nikd, jiné a vyssi pocty vzbuzuji neohrabanost sdélujiciho.

v

Pr. 2

o Cestu kolem svéta za 80 dni, to jsi se zblaznil

Chceme-li vyjadfit adiv i d@raz zdroven, lze znaky kombinovat. Mezera se mezi né
nevklada. V jakém pofadi je zapisovat neni piesné dané, v celém dokumentu by se ale mélo

postupovat stejné.
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v

Pr.3

o Cestu kolem svéta za 80 dni?!

4 Casté chyby
PF. 4

1. Nevhodnd mezera

. Piilisnd fantazie (velké mnoZstvi a vicendsobnd kombinace)

N

1. Cestu kolem svéta za 80 dni__? Blazne.
2. Zblaznil ses????11?11
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Ceské uvozovky

Ceské uvozovky se pouzivaji pro ohraniceni piimé feci, nazvy nebo nadsazené vyrazy. Jejich
tvar pripomina c¢isla 9 a 6. V prikladech jsou pro srovnani uvedeny dalsi uvozovky, v ceské

typografii jsou sprdvné pouze Ceské.

Okolni text se od uvozovek oddéluje mezerou, jejich obsah je k nim pfitisknut bez mezer.

Interpunkce (Tecka, Carka, ...) se piSe za uzaviraci uvozovky bez mezery.

v

Pr.1

1. Ceské ,9966“ uvozovky
2. Strojové (rovné) uvozovky

3. Anglické ,,6699“ uvozovky

1. Tom Hanks zvladl roli ve filmu_,,Forrest Gump*“_dokonale.
2. Tom Hanks zvladl roli ve filmu_"Forrest Gump" _dokonale.
3. Tom Hanks zvladl roli ve filmu_ “Forrest Gump”_dokonale.

Na zanofené uvozovky se vztahuji stejna pravidla. Pokud se vsak bezprostiedné po sobé

vyskytnou dvoje oteviraci nebo uzaviraci uvozovky, mezera se mezi né nevklada.

Narozdil od klasickych uvozovek, které jsou dvojité, zanofené jsou jednoduché. Kdybychom

chtéli zanofit jesté vice, je tieba pouzit Francouzské uvozovky.

Pr.2
1. Ceské zanofené ,96“ uvozovky
2. Strojové zanofené (rovné) uvozovky
3. Anglické zanotené ,69“ uvozovky

(113

1. Rekl:_,Ur¢ité znas slovo_,potipat*“_a pousmal se.

2. Rekl:_"Ur¢ité znas slovo_'potipat'_a pousmal se.

19

3. Rekl: “Ur¢ité znas slovo_‘potipat’”_a pousmal se.

S kazdym dal$im zanofenim klesa prehlednost.
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Pr. 3

o Ceské dvojité, jednoduché, francouzské dvojité a jednoduché uvozovky

o SlySel ,rikalajsem_,vidéli napis »prelozte >Sciendum est<!«‘?*.

3 Casté chyby

Pr. 4

1. Nevhodnd mezera

2. Anglické uvozovky v ceském textu

1. Neznaje francouzsky, nazval ji ,, _malou samic¢kou bobra“.
2. Neznaje francouzsky, nazval ji ““malou samic¢kou bobra”.

Z dtivodu $patné dostupnosti jsou uvozovky c¢asto chybné zamériovany za Strojové uvozovky. Také se podobaji

dal$im znaktim viz kapitola Podoba nékterych znaka.

Klavesové zkratky:

o LEVYALT + o132 (oteviraci dvojité)
o LEVYALT + o147 (uzaviraci dvojité)
o LEVYALT + o130 (oteviraci jednoduché)
o LEVYALT + o145 (uzaviraci jednoduché)

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Francouzske uvozovky

v

Francouzské uvozovky se pouzivaji pro ohraniceni pfimé feci, nazvy nebo nadsazené vyrazy.

ve

Oproti ceskym jsou méné zameénitelné a jejich vyskyt je vyrazné tidsi - napt. ve starsich

knihach ¢ na webu. Pouzivaji se také pro zanofeni, kde Ceské jiz nestaci.

Okolni text se od uvozovek oddéluje mezerou, jejich obsah je k nim pfitisknut bez mezer.

Interpunkce (Tecka, Carka, ...) se piSe za uzaviraci uvozovky bez mezery.

Pr.1

o Tom Hanks zvladl roli ve filmu_ »Forrest Gump«__dokonale.

Na zanofené uvozovky se vztahuji stejna pravidla. Pokud se vsak bezprostiedné po sobé

vyskytnou dvoje oteviraci nebo uzaviraci uvozovky, mezera se mezi né nevklada.

Narozdil od klasickych uvozovek, které jsou dvojité, zanotené jsou jednoduché. Francouzské

uvozovky se kladou také tam, kde Ceské uvozovky nestaci. S kazdym dal$im zanofenim vsak

klesa prehlednost.

Pf. 2

1. Francouzské zanofené uvozovky

. Vicendsobné zanofeni - ¢eské a francouzské uvozovky

N

1. Rekl: »Ur¢ité znas slovo_>potipat<« a pousmal se.
2. SlySel ,,rikala ,vidéli napis_»prelozte >Sciendum est<!«‘?*.
3 Casté chyby

Pr. 3

1. Nevhodna mezera

2. Chybéjici mezera
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222

1. Neznaje francouzsky, nazval ji » malou sami¢kou bobra«.
2. Neznaje francouzsky, nazval ji»malou samickou bobra«.

Francouzké uvozovky lze vyuzit jako graficky oddélova¢ nebo odrazku. V kombinaci s

Poml¢kou popf. Vétsi, mensi mtize nahradit vhodnéj$i znak Sipky. Pravidla dana nejsou, méla

by byt pouze zachovana estetika.

PF. 4

1. Francouzské uvozovky
2. Francouzské uvozovky s pomlckou/vétsitkem

1. Uvod »slovnik > uvozovky.
2. Uvod slovnik uvozovky francouzské.

Klavesové zkratky:

o LEVYALT + 175 (oteviraci dvojité)
o LEVYALT + 174 (uzaviraci dvojité)
o LEVYALT + o155 (oteviraci jednoduché)
o LEVY ALT + 0139 (uzaviraci jednoduché)

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Strojove (rovneé) uvozovky

Strojové (rovné ¢i programatorské) uvozovky se v bézné literatufe nevyskytuji. Vhodné mohou
byt v odborné pocitacové a toleruji se také na soucasném webu, coz je dano dostupnosti na
klavesnici (narozdil od ostatnich uvozovek). Nicméné o spravny zapis se nejedna. Uvozovky se
pouzivaji pro ohraniceni pfimé feci, ndzvy nebo nadsazené vyrazy. Strojové maji stejny znak

pro otevieni i ukonceni.

Okolni text se od uvozovek oddéluje mezerou, jejich obsah je k nim pfitisknut bez mezer.

Interpunkce (Tecka, Carka, ...) se piSe za uzaviraci uvozovky bez mezery.

Pr.1

o Byljsemna_"Legendé o sovich strazcich" a nelitoval.

Na zanofené uvozovky se vztahuji stejna pravidla. Pokud se vsak bezprostiedné po sobé

vyskytnou dvoje oteviraci nebo uzaviraci uvozovky, mezera se mezi né nevklada.

Narozdil od klasickych uvozovek, které jsou dvojité, zanofené jsou jednoduché.

Pr. 2

o Rekl: "Uréité znas slovo_'potipat™ a pousmal se.

3 Casté chyby
Pr. 3

o Nevhodna mezera

o Neznaje francouzsky, nazval ji " _malou sami¢kou bobra".

Strojové uvozovky se podobaji dal$im znakm viz kapitola Podoba nékterych znakd.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Apostrof (odsuvnik)

Apostrof nahrazuje pismena a v letopoctech c¢isla. Lze jej vyuzit také napt. v poezii.

K apostrofu se pfistupuje jako k pismenu slova, podle ¢ehoz se také sazi mezery.

1. Na konci slova
2. Na zacatku slova (napt. letopoc¢ty, pouze do roku 1999)

3. Uprostied slova

1. Na hubu pad’_/ ajak bylrad //.
2. Povodné_ 97 si na Morave pamatuje snad kazdy.
3. Ne vzdy miizeme vyuzit I'Hospitalovo pravidlo.
2 Casté chyby
Pr. 2

o Nevhodnd mezera

o Povodné’ 97 si na Moraveé pamatuje snad kazdy.

Z dtvodu $patné dostupnosti je apostrof ¢asto chybné zaménovan za jednoduché Strojové uvozovky. Také se

podoba dal$im znaktim viz kapitola Podoba nékterych znakd.

Klavesova zkratka: LEVY ALT + 0146.
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Anglicke uvozovky

Anglické uvozovky nejsou soucdsti Ceské typografie, piesto jsou zde zminény. Divodem je

Podoba nékterych znaki, nékdy dokonce totoznost. Takové prolinani je zdrojem chyb.

Pravidla pro zapis jsou stejnd jako u Ceskych a Francouzskych uvozovek. V&imejte si vzhledu

znak v ptikladech.

v

Pr.1

1. Ceské ,9966“ uvozovky
Anglické ,6699“ uvozovky
Ceské zanofené ,96“ uvozovky

Anglické zanofené ,69“ uvozovky

VoW

Apostrof

. Tom Hanks zvladl roli ve filmu ,,Forrest Gump* dokonale.
. Tom Hanks zvladl roli ve filmu “Forrest Gaump” dokonale.
. Urcité znas slovo ,potipat’ a pousmal se.
. Urcité znas slovo ‘potipat’ a pousmal se.

o1 A W N R

. Ne vzdy mtZzeme vyuzit 'Hospitalovo pravidlo.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Lomitko

Podle kontextu se lomitko od okolniho textu bud oddéluje mezerami, nebo se pise bez

mezer. Vyjimku tvoii specificky piipad, kde lomitko vystupuje jako zavorka.

1.1 Mezery z obou stran

Mezery se pi$i pfi zdpisu alternativy, kde je alespon na jedné strané lomitka viceslovny vyraz.
Dale pak ve vy¢tu nebo v basnickych utvarech pro oddéleni rymu a verse (jedno a dvé lomitka)
psaného na jeden fadek. Kdyby byl viceslovny vyraz pfirazen k lomitku bez mezery, opticky by

splynula pouze ¢ast, dal$i by mohla vypadnout z kontextu.

1. Viceslovna alternativa’
2. Vycet vyrazu

3. Basnické déleni versa (jedno lomitko) a slok (dvé lomitka) na jednom fadku

1. Hledame atraktivni divku_/ neatraktivniho fyzika.
2. Jesté mi zbyva zasadit dim_/ postavit syna_/ zplodit strom.
3. Kteri véri_/ mériperi_// Kterivédi_/ hledi snédi.

1.2 Bez mezer

Mezery se nepisi u jednoslovné alternativy, posloupnosti, pfi rozlisovani rodu a také u ¢isel a
dat. Pti psani internetovych odkazi nebo cest k souboriim v pocitaci. Nakonec lze na navéstich

pro usporu mista lomitkem zkracovat ndzvy mést. Jde vSak o zastaralejsi zptasob.
Pf. 2

1. Jednoslovna a rodova alternativa
Navazujici posloupnost

Cisla a data

Zastaraly, dnes nepouzivany zapis data

Zastaraly zkraceny zapis mésta (navésti)

S B~ W

Internetovy odkaz, souborovy systém

=

Rekni/nadej mu, ze prisel/la o par vtefin diiv.
2. Napi$ datum ve formatu den/mésic/rok.
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3. Ve skolnim roce 2002/03 porusil zakon ¢. 400/1996 Sb.

4. Spadl z hrusky 14/7 1996 (popr. fimska éislice 14/VII 1996).

5. Usti n/L (Usti nad Labem) 5 km rovné a 2 cm $ikmo.

6. Informace najdes na http://www.odemne.com [http://www.odemne.com]

/zivotopis/.

1.3 Uskali: alternativa vs. vyéet

Jak rozeznat jednoslovnou alternativu (bez mezer) od vyctu (s mezerami)? Trik je v tom, Ze

alternativu lze chapat jako vylu¢ovaci ,nebo", kdezto vycet je slu¢ovaci.
2 Caste chyby

Pr. 3

1. Nevhodné mezery u jednoslovné alternativy

N

. Nevhodné mezery data

. Tecka, nezkracené slovo u zkracujiciho lomitka

W

[y

. Rekni_/ nadej mu, Ze p¥isel brzo.
. Spadl z hrusky 14/ 71996.
. Usti n./Orlici (Usti nad Orlici) 5 km rovné a 2 cm sikmo.

w N

Pokud ztistane lomitko na konci/zac¢atku fadku, musi se (stejné jako Spojovnik) na novém

opakovat. To se na webu nedéje, coz je chyba. Vyhneme se ji diky Pevnhym mezeram.

vvvvvv

objevuje i dnes, nicméné o sprdvné uziti se nejedna.

4.1 Psani mezer

Okolni text se od zavorek oddéluje mezerou, jejich obsah je k nim ptitisknut bez mezer.

Interpunkce (Tecka, Carka, ...) se pie za uzaviraci zdvorku bez mezery.

PF. 4

o Sepsal zivotopis_ /neforemny pamflet/ a tinavou hned usnul.

V matematickych skriptech se pro vyjadieni zlomku pouziva Matematické lomitko s vétSim
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ndklonem. V bézném textu lze ponechat obycejné. Oba znaky se pisi bez mezer.

Pf. 5

1. Pouziti lomitka v béZném textu

. Matematické lomeno (vice zkosené)

N

1. Nevybéhl ani 1/3 kopce.
2. Po hodiné mi vyslo krasnych 125/3.

Na webu je lomitko vhodné pro optické déleni. Zde jiz neplati typograficka pravidla, mélo by se

vSak dbat na estetiku.

v

Pr.6

o Nachazite se v sekci: Auta / sportovni / Lamborghini.

Y Mezery u lomitka ve viceslovné alternativé Ize dle riiznych zdrojii pravidel zapisovat odli§né - viz kapitola
Rozdily v pravidlech: lomitko.

Lomitko se podobd matematickému lomitku viz kapitola Podoba nékterych znaki.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Kulate zavorky

Kulaté zavorky se pouzivaji ve vSech védnich oborech. Jejich funkce oznacuje podifadné ¢asti
textu nebo shlukuje souvisejici vyrazy. Kulaté se povazuji za klasické (mimo né existuji jesté

hranaté, sloZzené (svorky), ostré, lomené a rovné). Ty se pouzivaji ve specifickych situacich.

1.1 Standardni zapis

Okolni text se od zavorek oddéluje mezerou, jejich obsah je k nim pfitisknut bez mezer.

Interpunkce (Tecka, Carka, ...) se piSe za uzaviraci zavorku bez mezery.

Pr.1

o Sepsal zivotopis_ (neforemny pamflet) a tinavou hned usnul.

1.2 Zanorovani

Na zanoifené zivorky se vztahuji stejnd pravidla. Pokud se vsak bezprostfedné po sobé
vyskytnou dvé oteviraci nebo uzaviraci zavorky, mezera se mezi né nevklada. Pro zanotené
zavorky lze vyuzit kulaté, a nebo hranaté. Pocet zanofeni neni omezen, s kazdym vsak klesa

piehlednost.

V matematice je jeden z Gzu pouzivat tfi druhy zdvorek (od nejhlubsiho zanofeni): kulaté,

hranaté a rovné. V piipadé ¢tyfndsobného a vyssiho zanofeni lze kulaté opakovat.

Pf. 2

1. Zanofené kulaté zavorky
2. Zanotené hranaté zavorky

3. Zanotené zavorky v matematice

1. ZaSel do obchodu_ (naproti domu_ (da-li se nazvat domem)).
2. ZaSel do obchodu_ (naproti domu_ [da-li se nazvat domem]).

3. 58 —_|[5x_(3+_(2+1))]_+13|_=20.

1.3 Specificky zapis

Pii zapisu alternativy muzského/zenského rodu nebo matematické fce se vynechdvd mezera

pfed oteviraci zavorkou. Ve vyznamu typu ,za prvé“ lze zavorku zapsat neparové, oteviraci se
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vynechava.
Pr.3
1. Rodova alternativa (vynechana mezera pted oteviraci zadvorkou)

2. Neparovy vyskyt zavorky

1. Cekal(a) na pozvani, které se nikdy neuskuteénilo.
2. Prosté odpovéz bud a), nebo b).

2 Casté chyby

Pr. 4

1. Nevhodna mezera uvnitf zavorky
2. Nevhodna mezera pied interpunkci

3. Nevhodna mezera pied rodovou alternativou

1. Sepsal zivotopis (__neforemny pamflet) a inavou hned usnul.
2. Sepsal zivotopis (neforemny pamflet) .

3. Cekal (a) na pozvani, které se nikdy neuskute¢nilo.

Chceme-li psat vtipny, nadneseny nebo reklamni text, je mozné nékdy udélat drobnou

vyjimku v pravidlech. Casto se tak pfedpony vkladaji do zavorek, které jsou ke zbytku slova
pfirazeny bez mezery.

Pr.5

o Vam vse.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Hranate zavorky

Hranaté zavorky mohou v literatufe znacit zanofeni, jednotky nebo foneticky zapis. Vyuzivaji

se také v citacich. V matematice znazornuji zanofeni, ve stereometrii vektory, matice aj.

Okolni text se od zavorek oddéluje mezerou, jejich obsah je k nim pfitisknut bez mezer.
Interpunkce (Te¢ka, Carka, ..) se piSe za uzaviraci zavorku bez mezery, stejné jako dvé

sousedici zavorky.

v

Pr.1
1. Citace
2. Foneticky zapis
3. Zanotené hranaté zavorky
4. Matematika
1. ZAMRZLA, Josef. Morava_[online]. 2005_ [cit. 2008-11-14].
2. Jerome cCte krtek krasnou Cestinou jako_[kérrr'tek].
3. ZaSel do obchodu (naproti domu_ [da-li se nazvat domem]).
4. Souradnice bodu A jsou_[-3, 4].

2 Casté chyby
Pr. 2

1. Nevhodna mezera uvnitf zavorky, chybéjici pted zavorkou

2. Nevhodna mezera pied interpunkci

[y

. ZAMRZLA, Josef. Morava [ _online]. 2005[cit. 2008-11-14].
. ZAMRZLA, Josef. Morava [online]. 2005 [cit. 2008-11-14] .

N

Klavesové zkratky:

o PRAVY ALT + F (oteviraci zavorka)
o PRAVYALT + G (uzaviraci zavorka)

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Slozene zavorky (svorky)

Pouzivaji se v matematice a informatice. Zejména pro usporadané dvojice, mnoziny, vypisy

nebo vycty prvkd v programech...

Okolni text se od zavorek oddéluje mezerou, jejich obsah je k nim pfitisknut bez mezer.

Interpunkce (Tecka, Carka, ...) se piSe za uzaviraci zavorku bez mezery.

v

Pr.1

1. Matematika

2. Informatika

1. Mnozina Cetus obsahuje prvky Aa B, tedy C =_{A, B}.
2. Zapis: L=_{a, b, c,d} najdeme v oboru ,,Formalni jazyky“.

2 Casté chyby

Pf. 2

1. Nevhodna mezera uvnitf zavorky

2. Nevhodna mezera pied interpunkci

1. Mnozina Cetus obsahuje prvky Aa B, tedy C={ A, B}.
2. V oboru ,Formalni jazyky“ existuje zapis: L ={a, b, c, d} .

Klavesové zkratky:

o PRAVY ALT + B (oteviraci zavorka)
o PRAVYALT + N (uzaviraci zdvorka)

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Ostre zavorky

V literatufe ohranicuji internetové odkazy v citacich. V matematice se vyuzivaji pro rozsahy a

mnoziny.

Okolni text se od zavorek oddéluje mezerou, jejich obsah je k nim pfitisknut bez mezer.

Interpunkce (Tecka, Carka, ...) se piSe za uzaviraci zavorku bez mezery.

Pr.1

1. Literatura

. Matematika

N

1. Dostupny z WWW:_ <http://www.morava-rock.net/>.
2. Vysledek zahrnuje prirozena ¢isla v rozsahu_<4; 7>.

2 Casté chyby
Pr. 2

1. Nevhodna mezera uvnitf zavorky

2. Nevhodna mezera pied interpunkci

1. Dostupny z WWW: <_ http://www.morava-rock.net/>.
2. Vysledek zahrnuje prirozena cisla v rozsahu <4; 7> .

Oproti ostatnim zavorkam lze tyto vyuzivat jako nepdrovy prvek - viz Vétsi, mensi. V takovém
piipadé se ale za zavorku jiz nepovazuji. Prikladem je matematika a web, kde je znak spise

grafickym prvkem. Na néj se typograficka pravidla neuplatriuji.

Pr.3

o Nachazite se v sekci: Auta sportovni Lamborghini.

Klavesové zkratky:

o PRAVYALT +, (oteviraci zavorka)
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Pomlcka

Vyskytuje se pfi upfesniovani vyrazii, mtize zastupovat Ceské uvozovky, Kulaté zavorky, Carku

a Vypustku. Také dokaze zastoupit nékteré vétné vyrazy a znazornovat pomlku. Pomlcka,

nékdy také ptlc¢tvercikova pomlcka nebo ,en dash je urcena sitkou pismene N.

1.1 Mezery z obou stran

Pokud upfesnujeme vyraz nebo nahrazujeme jiné znaky pomlckou, piSeme mezeru z obou

stran. Stejné tak v piipadé vyjadieni pomlky (pokud je na konci véty, Tecka se jiz nepise).

v

Pr.1

1. Upfesnéni vyrazu
Vsuvka, zastoupeni zavorek
Zastoupeni uvozovek

Zdtraznéni, vyjadfeni pomlky

S Sl

Heslovity vyraz, vycet

. Tam je krdsné_— mam na mysli jih AzerbajdZanu.

. Zacala délat obéd_— kureci maso_— aja se na nijen dival.
. Ten zapas se mi libil — zvolal. — Padlo sedm gola.

. Privezl jsem ji tehdy kus domova_—_jak si prala.

a A W N R

. Prodavame zlato — Sperky — ozdoby.

1.2 Pomlcka ve funkci ,od do, 3z, versus, z do, a“

Pokud jsou oba vyrazy' okolo pomlcky jednoslovné, mezery se nepisi. Pokud je alespon na
jedné strané viceslovny vyraz, vkladaji se mezery z obou stran. Viceslovnhym je mysleno
,2obsahuje mezeru®, tzn. i vyraz 15 ooo (narozdil od 15.000). Poml¢ky lze také vhodné nahradit

slovem.

Pf. 2

1. Od do

2. Az

3. Versus, z do
4. A
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A) Jednoslovné vyrazy: bez mezer

1. Pusobil ve sboru v letech 1992—1994.

2. Skoncili na 10.—15. misté. Vyhrali 15.000—18.000 K¢.
3. Vtrinactém kole 2. ligy se utkalo Brno—Brankovice.
4. Knihu napsala dvojice Pta¢ek—Koniklec.

B) Viceslovné vyrazy: mezery z obou stran

1. Piasobil ve sboru od 1. zari 1992 — 30. 3. 1994.
2. Vyhrali 15 000_— 18 000 K¢.

3. Virinactém kole 2. ligy se utkalo Brno_— Uherské Hradisté.
4. Knihu napsala dvojice Jaroslav Ptacek — Ales Koniklec.

2 UsKkali: specifika a sousedni interpunkce

Z diavodu uplatnéni pomlcéky na mnohych specifickych mistech existuje nékolik dalSich

vyjimek pro zapis. Pro zachovani kontextu je mozné Carku za poml¢kou ponechat® Pokud

véta kondi zamlkou, te¢ka se nepise (narozdil od Otazniku a vykii¢niku). Naopak pomlka za

teckou nastat mutize. Jak je vidét v prikladech, mezery se pisi dle pravidel o Priorité.

Pr.3
1. Haléfe —- mezera za

Mala a velkd rosdda — bez mezer

Zamlka ve vété3 - s mezerami

Zamlka ve vété3 s otaznikem/vykii¢nikem - mezera pred

S B oW N

Carka za pomlckou ve funkci zavorky - mezera pred

. Sesit mé stal K¢ 18,— a obal dvé kacky.

Mala rosada se znaci 0—o0, velka 0—0—o0.

. Nakonec se ptiznal._— Odpustil mu vsak mélokdo.

. To jsme zase dopadli_— Co ted?

. To jsme zase dopadli_ —! Pristé bude lip.

Zacala délat obéd — kureci maso_—, ale pomoc nechtéla.

S A W N R

3 Uskali: pomI¢ka vs. spojovnik

3.1 Méstska cast

Pomlka za vétou ukoncenou teckou/otaznikem/vykfi¢nikem - s mezerami

Pokud jsou oba vyrazy okolo poml¢ky jednoslovné, pise se Spojovnik bez mezer. Pokud je
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alespon na jedné strané viceslovny vyraz, vkladaji se* k poml¢ce mezery z obou stran. Pak

VIV

vyvstava otazka ohledné jednoty v dokumentu, ktera se lehce tiisti pfi pouziti obého zapisu.

Pr. 4

ol

. Jednoslovna méstska c¢ast - spojovnik bez mezer

N

. Viceslovna méstska ¢ast - pomlcka s mezerami

1. Dim spada do katastru Brno-meésto.
2. Brno_—_ Bobrova osada je smyslena méstska c¢ast.

3.2 Dvojice pfijmeni
Dvojice pfijmeni dvou lidi ve vztahu a se oddéluje pomlckou®. Dvojice piijmeni jednoho
¢lovéka naopak Spojovnikem. Zenské piijmeni za svobodna se oddéluje mezerou.

Pr.S

1. Pfijmeni dvou lidi ve vztahu a - pomlicka bez mezer
2. Prijmeni jednoho ¢lovéka - spojovnik bez mezer

3. Prijmeni za svobodna

1. Knihkupectvi vede dvojice Pta¢ek—Koniklec.
2. Mtj kamarad se jmenoval Edgar Salter-Harris.
3. 400 m prekaZek vyhrala Ani¢ka Kudlakova Zabokrtska.

4 Casté chyby
Pi. 6

1. Pouziti spojovniku
2. Pouziti spojovniku ve vyrazu od do, az, versus, z do, a

3. Nevhodné mezery v jednoslovném vyrazu od do, az, versus, z do, a

1. Tam je krasné - méam na mysli jih AzerbajdZanu.
2. Cervenec-srpen, ¢ervenec_-_srpen.
3. Na cervenec —_srpen je planovan dlouhy vylet.

Vyjma tfi pfipad@ nesmi pomlcka ztistat na zacatku fadku. A to, stoji-li ve funkci opakovaciho

znaménka, odrazky nebo uvozovek.

V pripadé odrdzky a uvozovek se pfed pomlcku sdzi zarazka (odsazeni stejné délky), za ni pak

Pevna mezera. Diky tomu bude text pfi zarovnani do bloku zacinat na stejném misté (obycejné
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mezery maji proménnou délku). Opakovaci znaménko se naopak sazi bez mezer.

Opakovaci znaménko lze psat kromé pomlcky i Vinkou (tildou) - samoziejmé jednotné v

celém dokumentu.

Pf.7

1.

2.

3.

Odrazka (se zarazkou pied a pevnou mezerou za)

Opakovaci znaménko (bez mezer)

Nédhrada uvozovek v beletrii ¢i bloku pfimé feci (se zarazkou pred a pevnou mezerou
za)

. Automobilka Lamborghini vyrabi modely:

_— Murciélago
__— Gallardo

. Lamborghini Diablo

—Murciélago
—Gallardo

. Kdyz uslysel:

— Jdisi...
Smutné jen zakroutil hlavou a beze slova odesel. Snad az po dvou letech se
potkali znovu, ndhodou.
__— No ahoooj.
Ozvalo se z druhé strany chodby.

Pomlcka s mezerami smi zlstat na konci fadku. Varianta bez mezer (viz pr: 2A) nikoliv - cely

vyraz musi zistat na jednom fadku. To Ize zafidit napt. ndhradou pomlcky za slovo. Druhou,

komplikovanou moznost, rozebira kapitola Radkovy zlom.

Pr. 8

1.

2.

3.

Chovani poml¢ky s mezerami
Chovani pomlcky bez mezer (slova ptirazena k pomléce se nesmi rozdélit)

Chovani pomlcky bez mezer - ndhrada slovem

Jeli jsme krtkem k Marble Arch_—

tim myslim k tomu mramorovému oblouku.

. Kdyz se utkaly tézké vahy

Ali—Frazier, malem spadl ring.

. Kdyz se utkaly tézké vahy Ali vs. Frazier, malem spadl ring.
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Pomlc¢ku lze vyuzit jako graficky oddélovac¢ nebo odrazku. V kombinaci s Vétsi, mensi popt.

Francouzskymi uvozovkami miize nahradit vhodnéjsi znak Sipky. Pravidla dana nejsou, méla

by byt pouze zachovana estetika.
Pr. 9

o Uvod slovnik pomlcka dlouha pomlcka.

12 4 pravidla vyjime¢né& nevychdzi z WTP. Litéra v téchto piipadech uptednostiiuje UJC. Vice viz kapitola
Rozdily v pravidlech: Poml¢ka ve funkci ,,od do, az, versus, z do‘, Carka za poml¢kou a Méstska ¢ast.

3 Za levou mezeru a pomleku si Ize predstavit Vypustku.

5) Znak pro vyjadieni vztahu a lze dle rtiznych zdrojii pravidel zapisovat odli$né - viz kapitola Rozdily
v pravidlech: Pfijmeni.

Z divodu s$patné dostupnosti je pomlcka ¢asto chybné zaménénovana za Spojovnik. Také se podoba dal$im
znaktim viz kapitola Podoba nékterych znaka. Situace, kdy je zaména tolerovana, popisuji Rozdily v pravidlech:
Ustupky CSN.

Klavesova zkratka: LEVY ALT + o150.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Dlouha pomlcka

V Ceské typografii dnes uz jen zfidka vyuzivany znak. Diive se ¢asto uplatiioval v knihach,
v soucasnosti je spojovan Casto s americkou typografii. U nds se vyskytuje ve vyznamu vétsiho
napéti, pomlky. Dlouhd pomlcka, nékdy také ¢tvercikova nebo em dash je vyrazné delsi nez

klasicka Pomlcka. Je ur¢ena sitkou pismene M.

Vyjadfeni pomlky se piSe stejné jako klasicka pomlcka - s mezerami. V ptipadé zamlky na

konci véty se Tecka jiz nepiSe.

1. Pomlka ve vété
2. Pomlka mezi vétami

3. Zamlka na konci véty

1. Pak mi povédéli jeji diagnozu_— a ja se ztratil v case...
2. Pak mi povédéli jeji diagnozu. — A ja se ztratil v Case.
3. Pak mi povéde€li jeji diagnozu_— A ja se ztratil v case.

2 Casté chyby
Pfr. 2
1. Chybéjici mezery

2. Nevhodna mezera a interpunkce

[

. Pak mi povédéli jeji diagnozu—a ja se ztratil v case...

N

. Pak mi povédéli jeji diagnozu — .

Pomlc¢ku lze vyuzit jako graficky oddélova¢ nebo odrazku. V kombinaci s Vétsi, mensi popi.

Francouzskymi uvozovkami maze nahradit vhodnéjsi znak Sipky. Pravidla dana nejsou, méla

by byt pouze zachovana estetika.

Pr. 3
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o Uvod slovnik pomlcka dlouha pomlcka.

Z dtvodu Spatné dostupnosti je pomlcka c¢asto chybné zdménéiiovana za Spojovnik. Také se podoba dal$im
znakdm viz kapitola Podoba nékterych znakd.

Klavesova zkratka: LEVY ALT + o151.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Spojovnik

Spojovnik se klade do vyrazt sloZzenych ze dvou slov. Casto se jedna o pfidavna jména nebo
slova, kdy vyraz za spojovnikem upfesiiuje slovo pted nim. Pouzivd se také tam, kde je

vyjadiena vzajemnost/podvojnost.

1.1 Bez mezer

Spojovnik se pise téméf vyhradné bez mezer. U Zen, které si nechaly pfijmeni za svobodna, se
dnes jiz nepise spojovnik, ale mezera. V pfipadé jména zdédéného po piedcich Ize spojovnik z

dtvodu rodinné tradice ponechat. U viceslovnych vyrazii se piSe Pomlcka s mezerami.

v

Pr.1
1. Vyraz -li

Slozené vyrazy, soufadny, vzajemny vztah

Méstska cast, slozené jméno, jméno po predcich

SloZeny vyraz - datum; nejde o rozmezi ,od do“ (1ze nahradit lomitkem)
Sestupny zapis data

Zdtraznéni slova, slabik

N o A W N

Piejata slova, matematické a chemické nazvoslovi

Nebudes-li poslouchat, dostanes do repy.

Cesko-anglicky slovnik, rizovo-fialovy, cestovatel-spisovatel
Brno-meésto, Saint-Claire, White-Philips.

Skolni rok 1992-93 nestal za nic. Ani 1994/95.

Aktualizace byla provedena 2008-12-30.

Tak to bylo opravdu vy-bor-né.

U SANC LI SV e

Play-off, C-vitamin (ale vitamin C), ISBN 80-698023-9, x-ovy, n-ty, Fi-kvadrat,
5-pyrazol.

1.2 Mezera za spojovnikem

V pripadé slova, jehoz konec je pro zkraceni zapisu dokoncen v jiném, se spojovnik tiskne

zleva bez mezery, za nim mezera nasleduje.

v

Pr. 2
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o Deviti-_a desetihodinova sména zni podivné.

2 Uskali: pomIcka vs. spojovnik

2.1 Méstska cast

Pokud jsou oba vyrazy okolo pomlcky jednoslovné, piSe se Spojovnik bez mezer. Pokud je
alespon na jedné strané viceslovny vyraz, vkladaji se' k pomléce mezery z obou stran. Pak

vyvstava otazka ohledné jednoty v dokumentu, ktera se lehce tfisti pti pouziti obého zapisu.

Pr. 3

1. Jednoslovna méstska ¢ast - spojovnik bez mezer

2. Viceslovna méstska ¢ast - pomlcka s mezerami

1. Dim spada do katastru Brno-meésto.
2. Brno_— Bobrova osada je smyslena méstska c¢ast.

2.2 Dvojice prijmeni

Dvojice prijmeni dvou lidi ve vztahu a se oddéluje pomlckou®. Dvojice piijmeni jednoho
¢lovéka naopak Spojovnikem. Zenské pifjmeni za svobodna se oddéluje mezerou.

Pf. 4

1. Pfijmeni dvou lidi ve vztahu a - pomlc¢ka bez mezer
2. Pfijmeni jednoho ¢lovéka - spojovnik bez mezer

3. Pfijmeni za svobodna

1. Knihkupectvi vede dvojice Pta¢ek—Koniklec.
2. Mtj kamarad se jmenoval Edgar Salter-Harris.
3. 400 m pirekaZek vyhrala Ani¢ka Kudlakova Zabokrtska.

3 Casté chyby

Pfidavna jména kombinovand s cislem (napf. ,sstranny, ,7patrovy“) nikdy neobsahuji
spojovnik ani mezeru, popft. ,koncovky“ -ti, ti-, -mi, ... VZdy se pisi dohromady, viz kapitola
Ciselné udaje.

Pf. 5

o Nevhodné mezery

o Nevhodna koncovka

Cesko - francouzsky slovnik vydala Ann_-_Claire Dupont.

O
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o Napsal 5-tistrannou esej. Rezervoval 8 mi-liizkovy pokoj s 10timetrovou
chodbou.

Pokud ztistane spojovnik ve sloZzeném vyrazu na konci fadku, musi se (stejné jako Lomitko) na

novém opakovat. Pokrocilé textové editory dokazi situaci oSetfit, webovy prohlize¢ nikoli.

Reseni problému popisuje kapitola Radkovy zlom. Obdobné je tomu u déleni slov, které vsak

na webu neexistuje. Oproti pfedeslému ptipadu se znaménko na novém fadku jiz neopakuje.

Pf. 6

1. Slozeny vyraz se spojovniem na konci fadku

2. Rozdéleni slova na dva fadky

1. Koupil si v obchodé ¢esko-
-anglicky slovnik.

2. Kdyz uvid€l na hodinkach dvé hodiny v noci, sko-
ro se osypal.

Y Pravidlo nevychazi z WTP. Jedna se o vzacnou vyjimku, kdy Litéra povaZuje za vychozi pravidla jind ne7
typograficka - konkrétné UJC. Vice viz kapitola Rozdily v pravidlech: Méstska ¢ast.

2) Znak pro vyjadfeni vztahu a Ize lze dle riiznych zdroji pravidel zapisovat odli§né - viz kapitola Rozdily
v pravidlech: Pfijmeni.

Spojovnik se podoba dal$im znakam viz kapitola Podoba nékterych znaki.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Plus

Plus vyjadiuje soucet, kladné hodnoty/hodnoceni a nékdy miize nespisovné zastupovat sltivko

,a vice®.

1.1 Mezery z obou stran

Pfi souctu se znak oddéluje mezerami z obou stran.

v

Pr.1

1. Soucet v textu

2. Soucet v matematice

1. Hledame za¥izeny byt 5+ kk s vyhledem na Silingrak.
2. Vypocitej mi 7_+ X, pri¢emz x je rovno odmocniné z pi.

1.2 Prirazeni k cCislu

Chceme-li vyjadfit kladnou hodnotu, popi. zapsat telefonni ¢islo v mezinarodnim formatu,
mezeru za znaménkem rusime. Podobné je tomu v kladném hodnoceni nebo zastoupeni

slavka ,vice®. Rozdil je vSak v tom, Ze plus se piSe za cislo.

Pf. 2

1. Kladna hodnota
Mezindrodni formdt telefonniho d¢isla

Kladné hodnoceni

B owoN

Zastoupeni slova

Teplota trati ve Spa je +38 °C.

Vicakuv telefon je_+420 776 326 746.

Za nedopocitany priklad mi dala pofidérni znamku 3+.
. Obsah smi zobrazovat lidé véku 21+ (a vice, starsi).

el S

2 Casté chyby

v

Pr.3
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ol

. Chybéjici mezery v soudtu

. Nevhodna mezera u kladné hodnoty

N

1. 7+8 bude asi néco jako 5+_10.
2. Priteploté + 2 °C v sandalech vazné zmrznes.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Minus

Minus vyjadfuje rozdil, zaporné hodnoty a hodnoceni.

1.1 Mezery z obou stran

Pfi rozdilu se znak oddéluje mezerami z obou stran.

v

Pr.1
o Vypocitej mi x_—_9, pricemz x je rovno odmocniné z pi.

1.2 Prirazeni k cislu

Chceme-li vyjadfit zapornou hodnotu, mezeru za znaménkem rusime. Podobné je tomu
v zaporném hodnoceni nebo zastoupeni sltivka ,méné“. Rozdil je vSak v tom, Ze minus se pise

za Cislo.

Pr. 2

1. Zaporna hodnota
2. Odcitani zaporné hodnoty

3. Zaporné hodnoceni

1. Teplota trati na Silverstone je_—2 °C.
2. 7 — —9je 16, protoZe dva minusy davaji plus.
3. Zanedopocitany priklad mi dala pofidérni zndmku 3-.

2 Casté chyby

Pf. 3

1. Chybéjici mezery v rozdilu
2. Nevhodna mezera u zaporné hodnoty

3. Zaména za spojovnik

1. 3—9 bude docela malo. A co teprvy —200.
2. Priteploté — 20 °C vzamrzi tsmév i mé.
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3. 3_-_9jeve dvé vnoci tézsi nez o pil dvanacté.

Z divodu $patné dostupnosti je minus ¢asto chybné zaménéfiovan za Spojovnik. Existuje situace, kdy je
tolerovdana zaména minusu za Pomlcku. Ta je popsana v Rozdily v pravidlech: Matematické ustupky. Také se

podoba dal$im znaktm viz kapitola Podoba nékterych znak.

Klavesova zkratka: LEVY ALT + 8722.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010

222 28.5.2011 8.18 odp.



Nasobeni | Litéra

Litera > Slovnik

Nasobeni

Znak kiizku i nasobici tecky zndzornuje nasobeni. V celém dokumentu by se mél pouzivat
pouze jedno znaménko - vybér ¢aste¢né zdvisi na typu textu (vysokoskolska/stiedoskolska

matematika vs. matematika pro zdkladni gkoly).

Pii pouziti klasického nasobeni v matematickém piikladu se znak oddéluje mezerami z obou
stran. Vyjimku tvofi zapis exponentu s mantisou, kde se mezery nepisi. Poslednim piipadem

je zapis nasobku v bézZném textu - ten se ptirazi k ¢islu bez mezery.

Pr.1

1. Klasicky ptiklad v matematice - s mezerami
2. Mantisa s exponentem - bez mezer

3. Nasobek v béZném textu' - mezera zprava

1. Priklad 3_x_7 (také 3_-_7) spada do malé nasobilky.
2. 8x10* (také 8-10*") je vazné nemalé ¢islo.
3. VCera se na mé 6x__usmala.

2 Casté chyby

Pf. 2

—

. Chybéjici mezery v soucdinu

N

. Nevhodné mezery u mantisy a exponentu

. Zaména za hvézdicku

W

1. 3-100 se rovna odmocniné z 90 000.
2. Pfiklad 2_x 10 neni tézké na spocitani.
3. 6_* 4jeodjakziva dvacet ¢tyri.

)V tomto piipadé nelze zamétovat za nasobici tecku.

Z divodu Spatné dostupnosti je kiizek ¢asto chybné zaménénovan za pismeno ,x“ a ndsobici tecka za Tecku.
Situace, kdy je zaména tolerovéna, popisuji Rozdily v pravidlech: Matematické astupky. Srovnani znak rozebira

kapitola Podoba nékterych znak.

Klavesové zkratky:

o  PRAVYALT +) (k¥izek)

122 29.5.2011 5.42 odp.



Nasobeni | Litéra

o LEVYALT + 0183 (nasobici tecka)

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Déleno, matematickeé lomitko

Déleni lze vyjadrit dvéma znaménky, pticemz kazdé ma jiné vyuziti. Déleno je vhodnéjsi pro

vyrazy s desetinnymi ¢isly, matematické lomitko pro zlomky.

Zatimco déleno se piSe s mezerami, matematické lomitko bez mezer.

1. Déleno - s mezerami
2. Matematické lomitko — bez mezer

3. Obycejné lomitko v béZném textu - bez mezer

1. 20_+_ 3je 6,6 periodickych (dvacet déleno tfemi).
2. Dvakrat nic bez chleba je 53 (pét tretin).
3. Kup 1/2 chleba (ptlku).

2 Casté chyby
Pf. 2

1. Chybéjici mezery u délena

2. Nevhodné mezery u matematického lomitka

1. 50-+5 se hezky pocita.
2. Vyjde-liti 10 _/ 7, mas to v kapse.

Z dtvodu $patné dostupnosti je déleno ¢asto chybné zaménénovano za Dvojtecku a matematické lomitko za
Lomitko. Situace, kdy je zaména tolerovadna, popisuji Rozdily v pravidlech: Matematické tstupky. Srovnani znakd

rozebira kapitola Podoba nékterych znak.

Klavesové zkratky:

o PRAVYALT + U (déleno)
o LEVYALT + 8260 (matematické lomitko)

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Absolutni hodnota, svislitko

Svislitko, také rovna ¢dra, ma v matematice funkci absolutni hodnoty, velikosti vektoru, tisecky

nebo velké ¢i zanofené zavorky.

Okolni text se od zavorek oddéluje mezerou, jejich obsah je k nim pfitisknut bez mezer.

Interpunkce (Tecka, Carka, ...) se piSe za uzaviraci zavorku bez mezery.

v

Pr.1

o Absolutni hodnota_ |—4|_jsou ¢tyri.

Na zanoifené zavorky se vztahuji stejnd pravidla. Pokud se vsak bezprostfedné po sobé
vyskytnou dvé oteviraci nebo uzaviraci zavorky, mezera se mezi né nevklada. Jeden z Gzu je
pouzivat tfi druhy zavorek (od nejhlubs$iho zanoteni): kulaté, hranaté a rovné. V piipadé

¢tyfnasobného a vyssiho zanoteni lze kulaté opakovat.

Pr. 2

1. Zanotené zavorky

2. Velikost vektoru

1. 58 —_[[5x_(3+_(2+1))]_+13|_=20.
2. Velikost vektoruu = _||12||_je spravné.
3 Casté chyby
Pr. 3

o Nevhodné mezery uvnitf

o Usecka | AB_|je dlouh4 jak Skameneho prava ruka.

Na webu je svislitko vhodné pro optické déleni. Zde jiz neplati typograficka pravidla, mélo by
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se vSak dbat na estetiku.

Pr.4

o Nachazite se v sekei: Auta

Klavesova zkratka: PRAVY ALT + W.

222

sportovni

Lamborghini.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Vetsi, mensi
Znak uzivany v nerovnicich vyjadiuje velikostné odlisné hodnoty. V ptipadé velkého rozdilu se

zdvojuje. Jako parovy znak je vyuzivan pro Ostré zavorky, na webu miize slouzit pro optické

déleni.

1.1 Standardni zapis

Okolni text se od znaku oddéluje mezerami.

v

Pr.1
o Vypocitej mi nerovnici: 3x+5_> 2y < 8z - 6.

1.2 Sdruzovani

Nasledujici ptiklad je doporucenim Litéry (zdroje pravidel ml¢i). V piipadé zdvojeni se k sobé
znaménka tisknou bez mezer. To se tyka také znaménka Rovno, které v kombinaci vétsi/mensi

nahrazuje ,vét$i/mensi rovno“ zapsané jednim znakem. Rovnitko se piSe vzdy az jako druhé.

Pr. 2

1. O mnoho vétsi (zdvojeni)

2. Vétsi/mensi rovno

1. Je znamo, Ze lezata
2. Vypocitej mi nerovnici: 3x +
2 Casté chyby

Pr. 3
o Chybéjici mezery

o Vypada to, Ze 3>2 funguje i v nereélnych cislech.

Znak lze chapat jako Ostrou zavorku, na kterou se uplatiiuji dand pravidla. Na webu mtizeme
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symbol vyuzit jako opticky oddélova¢. V takovém piipadé se na néj typograficka pravidla
nevztahuji, vSe je otazkou estetiky.

Pr.4

o Nachazite se v sekci: Auta sportovni Lamborghini.

Klavesové zkratky:

o PRAVYALT +, (mensi)
o  PRAVYALT +. (vétsi)

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Rovnost, nerovnost, identita

V8echny symboly jsou vyuzivany v rovnicich a nerovnicich v matematice. Identita (totoznost)

je vidana napt. také v informatice.

Okolni text se od znakti oddéluje mezerami.

v

Pr.1

1. Vétsi/mensi nebo rovno, nerovnost

2. Rovnost a identita (totoZnost)

1. 2'° > 102 Cesky politik ¢asto_#_ingeligenéné na vysi.
2. 73+1_=_174_= 74.Nekteri jsme si rovnéjsi — jsme identiéti.
2 Casté chyby

Pr. 3
o Chybéjici mezery

o Vypada to, ze 3=2 nebude tak moc dobre.

Klavesové zkratky:

o LEVY ALT + 8804 (men$i nebo rovno)
o LEVYALT + 8805 (vét$i nebo rovno)
o LEVYALT + 8800 (nerovno)

o LEVYALT + 8801 (identita)

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Plus minus

Plus minus se pouziva pro vyjadfeni odchylky, tolerance, a také zkraceni zapisu ptikladu se

dvéma fesenimi (jednou za uziti kladného znaménka, podruhé za uziti zaporného).

1.1 Mezera pred plus minus

K odchylovanému ¢islu se plus minus pfirdzi bez mezery. Vlevo od znaku se piSe mezera

Stejné tak je tomu u zkraceného zapisu vysledku.

v

Pr.1

1. Odchylka v matematice, vété'

2. Zkraceny zapis vysledku

1. VySlomi 5_ +2. Skripta toleruji odchylku +0,01 metru.
2. V16 =_+4.

1.2 Mezery z obou stran

Nasleduyjici piiklad je doporucenim Litéry (zdroje pravidel ml¢i). Pokud plus minus zkracuje
zapis prikladu (tzn. po dopoditini vyjdou dvé hodnoty liSici se nejen znaménkem), je
vhodnéjsi zapis s mezerou z obou stran. Lze vidét analogii s béZnym zapisem Plus i Minus.

Nejedna se o odchylku - ta znac¢i nepfesnost.

Pf. 2

1. Zkraceni piikladu s ¢isly

2. Zkraceni ptikladu s proménnymi

1. Vzadani je , to celé lomeno dvéma.
2. Cinitel pro kvadratickou rovnici zni: (b2 - 4ac).

2 Casté chyby
Pr. 3
1. Chybéjici mezera u odchylky

2. Nevhodnd mezera u zkraceného zapisu vysledku
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1. Vyslo mi 5+2.
2. V16 =+ 4.

Y Pravidlo o odchylce vyjime¢né& nevychdzi z WTP. Litéra v tomto piipadé upfednostiiuje PCP viz kapitola
Rozdily v pravidlech: odchylka.

Z dtivodu Spatné dostupnosti je plus minus ¢asto chybné zaménovano za znaky Plus a Minus, které oddéluje
Lomitko. Situace, kdy je zaména tolerovana, popisuji Rozdily v pravidlech: Matematické ustupky.

Klavesova zkratka: LEVY ALT + o177.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Priblizné rovno (aproximace)

Piiblizné rovno vyjadiuje zaokrouhleni vét§inou desetinného ¢isla.

Znaménko se objevuje mezi dvéma ¢isly (popf. proménnymi). Mezery se sazi z obou stran.

v

Pr.1

1. P¥iblizné rovno u dvou disel

2. Pfiblizné rovnou u ¢isla a proménné

1. Najeho pocetni schopnosti je 320 = 300 pomérné tspéch.
2. Hodnotamm_= 3,14159.
2 Casté chyby

Pf. 2
o Chybéjici mezery

o Laferagovo ¢islo pro Tristallicky laser je T~6,718 yottachionti.

Klavesova zkratka: LEVY ALT + 8766.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Vinka (asymptoticka ekvivalence)

VInka, popripadé ,tilda“, zastupuje opakovaci znaménko. Vyjadiuje také specificky typ rovnosti

v nékterych oborech matematiky (matice, prtibéh funkce).

1.1 Bez mezer

VInka jako opakovaci znaménko se pise bez mezer.

v

Pr.1

o Lamborghini Diablo
~Murciélago
~Gallardo

1.2 Mezery z obou stran

Tilda ve funkci rovnitka (asymptoticka ekvivalence, jiny typ rovnosti) se piSe s mezerami

z obou stran.

v

Pr.2
o Matice A aB jsou ekvivalentni, tedy A ~ B.

2 Casté chyby

Pr. 3
o Chybéjici mezery

o Matice A aB jsou ekvivalentni, tedy A~B.

Klavesova zkratka: PRAVY ALT + + (+ je na alfanumerické klavesnici vlevo od E).

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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St

upen, minuta a vterina

Stupné, minuty a vtefiny se v Ceské typografii pouzivaji pouze pro vyjadieni uhld, stupnd a

palct. V anglické typografii 1ze znaky oznacovat ¢asové udaje.

1.1 Uhly, palce, stopy

VSechny uvedené znacky se prirdzeji k ¢islu bez mezery, po nich nasleduje mezera (zde se

nerozli$uje podstatné a pfidavné jméno, viz kapitola Ciselné udaje).

v

Pr.

1.

B owN

A W N R

1.2

1

Uhlové stupné, minuty a vtefiny
Uhlové stupné

Stupné

Palce

. Phaser se ve vodé lame v tthlu 1°38"71” Jefferaysovy stupnice.
. Nakresli mi 30°_thel.

. To pivo ma jen 9°_(stupnu).

. Koupil si 24”__monitor (¢tyriadvacetipalcovy).

Celsiovy a Fahrenheitovy stupne

Stupné u vyjadreni teploty se zleva oddéluji mezerou, zprava se piirazi k jednotce bez mezer.

U Kelvinti se stupné nepisi.

v

Pr.

O

2

100 °C se rovna 212 °F.

2 Casté chyby

Pf.

1

2
3
4

3

. Nevhodna mezera v thlu
. Nevhodna mezera u palct
. Nevhodna mezera u teplotnich stupnt

. Chybéjici mezera u teplotnich stupn

28.5.2011 8.20 odp.



Stupen, minuta a vtefina | Litéra

1. Brno méa souradnice 49° 08’ 37,80” severni Sirky.
2. M{j monitor ma 24_" (palci).

3. Kéz by bylo venku aspon 30 °_C.

4. Kéz by bylo venku aspon 30°C.

Z dtivodu $patné dostupnosti jsou znaky ¢asto chybné zaménovany za Strojové uvozovky. Také se podobaji dalsim

znakam viz kapitola Podoba nékterych znakd.

Klavesové zkratky:

o LEVYALT + 8242 (minuty)
o LEVYALT + 8243 (vtefiny)

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010
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Procento a promile

Procento i promile vyjadiuji ¢ast z celku. Oba znaky se fadi do kategorie jednotek, kam spada

napi palec, Euro aj.

K jednotkdm se pfistupuje jako ke slovu, které se samoziejmé piSe s mezerami, vyjma

nasledné interpunkce. Pokud chceme vyjadrit procenta/promile pfidavnym jménem namisto

podstatného, nepiseme levou mezeru. Dtivody jsou popsany v kapitole Ciselné udaje.

1. Podstatné jméno
2. Podstatné jméno

3. Pfidavné jméno

1. Tento kupon vam poskytuje slevu 150 %.
2. Po dédeckoveé slivovici nadychal 3 %o svézi vody.
3. Bukacdky maji v lese 17% zastoupeni (sedmnactiprocentni).

2 Casté chyby
Pf. 2

1. Chybéjici mezera u podstatného jména

2. Nevhodna mezera u pfidavného jména

[

. Tento kup6n vam poskytuje slevu 150%.

N

. Bukacky maji vlese 17 % zastoupeni (sedmnéactiprocentni).

Klavesova zkratka: LEVY ALT + 0137.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Programatorska mocnina

Znakové vyjadteni umocniovani, které nahrazuje horni index, je ¢asto vyuzivano v informatice.

Zde jiz neplati typograficka pravidla, zptsob zdpisu neni jednoznadny.

U mocniny se mizeme fidit pravidly podobnymi napt. Plusu, které se oddéluje mezerami.
Protoze se vSak mocnina v pfipadé zapisu s hornim indexem pfirazi k ¢islu bez mezery, lze si

tuto situaci pfedstavit i s programatorskou mocninou.

v

Pr.1

1. Zapis s mezerami

2. Zapis bez mezer

1. Optronické kaskada ma silu nadiodovych pum.
2. Optronicka kaskada ma silu nadiodovych pum.

Klavesova zkratka: LEVY ALT + o710.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Odmocnina

Odmocnina je inverzni funkci k mocnéni.

Odmocnina se zleva odsazuje mezerou, vyraz na pravé strané se sazi bez mezer. V piipadé

vyskytu dvou odmocnin za sebou se mezera rusi.

v

Pr.1

1. Zapis s mezerou

2. RuSeni mezery pfi zanofeni

1. 5 vrtulnikii + 4 helikoptéry = V31.
2. P¥iklad_ vV16 je roven dvojce.
2 Casté chyby

Pf. 2

o Nevhodna mezera

o 5vrtulnikd + 4 helikoptéry = v_31.

Klavesova zkratka: LEVY ALT + 8730.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Integral

Integral je inverzni funkce k derivaci. Zde jiz neplati typograficka pravidla, zptisob zapisu neni

jednoznacny.

Integral je pfinejmensim vhodné odsadit zleva mezerou. Otdzkou je ta prava. Pfi pouziti
indext (dolni a horni mez integrace) se pro lepsi pifehlednost nabizi opét mezera. V piipadé

vyskytu dvou integrala za sebou mezera nezbytna neni.

1. Zapis s pravou mezerou (urc¢ity integral)
2. Zapis bez pravé mezery (neurdity integral)

3. Trojny integral

1. Na semestralce se objevil priklad (x+7) dx.
2. Jeden z nejjednodussich integrali je dx.
3. Vypocitej objem V pomoci integralu X -y)? dx dy dz.

Klavesova zkratka: LEVY ALT + 8747.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Nekonecno

S ohledem na typografii se k symbolu nekonec¢na pfistupuje jako k béZnému ¢islu.

Nekonecno se podtizuje pravidlim matematickych znamének. Pro pochopeni ptikladd je tieba
znat predchozi pravidla.

1. Kladné nekonec¢no
2. Mnohem vétsi

3. Matematické lomitko a svislitko

1. Asymptota bez smérnice vysla +co.
2. 7<<_o©_je zcelazrejmé.
3. Vpripadeé ||ooto|| se derivuje Citatel i jmenovatel zvlast.

2 Casté chyby
Pfr. 2
o Chybéjici mezery

o 7<w je zcela zfejmé.

Klavesova zkratka: LEVY ALT + 8734.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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SUMa a soucin

Znacky pro celkovy soucet (sumu) a celkovy sou¢in umozniuji zkrétit zapis matematickych fad.

Zde jiz neplati typograficka pravidla, zptisob zdpisu neni jednoznacny.

Znaky je pfinejmens$im vhodné odsadit zleva mezerou. Otazkou je ta prava. Pfi pouziti indext
(dolni a horni mez) se pro lepsi prehlednost nabizi opét mezera. ProtoZze se indexy pisi
pod/nad znaménkem, bézné ediotry a web si se slozitéj§$imi matematickymi zapisy neporadi.

Piiklady bez index je tfeba brat s rezervou.

Pr.1

et

. Celkovy soucet - suma

N

. Celkovy soucin

[y

. Vypoditej mi sumu od jedné do péti X+ 7).

N

. Vypocitej mi celkovy soucin od nuly do nekonecna 4X).

Klavesové zkratky:

o LEVYALT + 8721 (suma)
o LEVYALT + 8719 (celkovy sou¢in)

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Hvézdicka, ki'iz, ampersand a paragraf | Litéra
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Hveézdicka, Kriz, ampersand a paragraf

Hvézdickou lze odkazovat poznamku pod c¢arou, symbolizuje také narozeni clovéka. Krizek
naopak symbolizuje iumrti. Ampersand, popft. ,and®, v ¢estiné zastava v nazvech firem ceské ,a"“
Paragraf se pouziva v pravnickych spisech. Znaky se pisi pted souvisejici vyrazy, hvézdicka ve

funkci poznamky az za né.

1.1 Mezery z obou stran

Vsechny uvedené znaky se oddéluji mezerami z obou stran.

Pr.1

1. Hvézdicka a ktiz

2. Ampersand

W

. Paragraf

[

. K. H. from Afterspoons and Withoutsattelites * 478, t 328.
. Bukacka_& Hvizd prodavaji klece pro kanarky jiz po 320 let.
. Podle_§ 328/2004 Sb. se smi derivovat az od 14.00.

w N

1.2 Hvézdicka jako odKkaz na poznadmkKku

V pripadé, Ze hvézdicka odkazuje na poznamku pod carou, se vétSinou prirdazi k
odkazovanému slovu bez mezery. Pravidlo vSak neni tolik striktni - je mozné jej pfi

zachovani estetiky ptehlizet, vzdy vSak jednotné v celém dokumentu.

v

Pr.2

o ...proudici hlavnim tahem pres ulici.
street.

2 Casté chyby
Pf. 3

1. Chybéjici mezera u hvézdicky znacdici narozeni
2. Chybéjici mezery u ampersandu
3. Chybéjici mezera u paragrafu

122 28.5.2011 8.21 odp.



Hvézdicka, ki'iz, ampersand a paragraf | Litéra

4. Pouziti hvézdicky pfi nasobeni

1. Bedrich Smetana, *2. bfezna 1824, byl vyznamny cesky skladatel.
2. Su-Jin&Cheol-Su vyvazi stavebni material do vsech koutti svéta.
3. Porusil jsi mij §4 o vstupu do mého zorného thlu.

4. 6_* 4je odjakziva dvacet Ctyri.

Z divodu $patné dostupnosti je kiiz Casto chybné zaménénovan za Plus. Situace, kdy je zdména tolerovana,
popisuji Rozdily v pravidlech: Ustupky CSN.

Klavesové zkratky:

o LEVYALT + o134 (kiZ)
o PRAVYALT + C (ampersand)

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2010

272 28.5.2011 8.21 odp.



Copyright | Litéra

1z2

Litera > Slovnik

Copyright

Znacka Copyright oznacuje nasledny vyraz jako vlastnika autorskych prav.

Znak se oddéluje od okoli mezerami z obou stran.

v

Pr.1

o Obchodni diim na Svobod’aku zbouralo © Studio Apokalipsa.

2 Casté chyby
Pr. 2

1. Chybéjici mezera
2. Znak za vlastnikem autorskych prav

1. Obchodni dim na Svobod’aku zbouralo ©Studio Apokalipsa.
2. Dabing pokryla spole¢nost Plk_©.

Klavesova zkratka: LEVY ALT + 0169.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Registered a TradeMark

Registered chrani logo, nékdy jej lze zapisovat jako horni index. TradeMark je ochrannou

znamkou. Oba znaky se sazi az za vyraz.

Znak se k vyrazu ptfirazi bez mezery, zprava pak oddéluje mezerou.

v

Pr.1

1. Registered

N

. Registered v hornim indexu
. TradeMark

W

(B

. Nechal jsem zaregistrovat logo Litéra®.
2. Nechal jsem zaregistrovat logo Litéra®.
3. Odemne.com™ je ochrannou znamkou projektu Odemne.

2 Casté chyby
Pf. 2

1. Nevhodna mezera u registered

2. Nevhodnad mezera u trademarku

1. Nechal jsem zaregistrovat logo Litéra_ ®.

2. Odemne.com_™ je ochrannou znamkou projektu Odemne.

Klavesové zkratky:

o LEVYALT + o174 (registered)
o LEVYALT + 0153 (trademark)

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Meéna: Eura, Libry, Dolary, ... | Litéra
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Mena: Eura, Libry, Dolary, ...

Symboly Eura, Liber, Dolard, Jent aj. znazornuji ménu. Mohou se vyskytovat pfed i za ¢astkou.
Problematiku rozebira kapitola Ciselné tidaje: Penézni ¢astky.

Ména se od okolniho textu oddéluje mezerami. V piipadé, Ze vyraz je chapan jako ptidavné

jméno, se mezi ¢islem a symbolem mezera rusi - viz kapitola Ciselné udaje: Podstatné jméno

vs. pfidavné.

1. Eura
2. Libry

3. Dolary - pfidavné jméno

1. To nové Gallardo mé stalo € 200.000 a néjaké drobné.
2. V penézence mi jako vzpominka zlistaly 4 £ a Oyster card.
3. 25% cédécko (petadvacetidolarové cédécko).

2 Casté chyby

Pf. 2

1. Chybéjici mezera

2. Nevhodna mezera u pfidavného jména

1. Pistaciova za 2€ a dvacet centi?
2. 7_$ poplatek je vysméch (sedmidolarovy).

Klavesové zkratky:

o PRAVYALT + E (Euro)
o PRAVYALT + L (Libra)
o PRAVYALT + U (Dolar)

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Mrizka

Mrtizka se objevuje spise ve specifickych odvétvich - v hudbé, informatice a také anglické

typografii, kde zastupuje slivko ,number” (zkracuje ¢islo, naznacuje pocet).

Mrizka se oddéluje mezerami z obou stran.

v

Pr.1

1. Mfiizka v hudbé (zvyseni o ptltén)

2. Mtizka zastupujici ¢islo (no., number, ¢islo)

1. Zahrajmi C,D,E,C_# (Cis)aG_# _(Gis).
2. Jeji pisen se stala_# 1 v Australii a Anglii.

Klavesova zkratka: PRAVY ALT + X.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Z3vinac

Zavinac je soucasti e-mailovych adres v informatice.

Znak se tiskne k okolnimu textu bez mezer.

v

Pr.1
o Nech mu vzkaz na truhlik@hlineny.cz.
2 Casté chyby

Pf. 2

o Nevhodné mezery

o Adresa hadrasmaatra_ @ natotata.hu se dobfe pamatuje.

Klavesova zkratka: PRAVY ALT + V.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Obracene lomitko a podtrzitko

Na oba symboly se neuplatriuji typografickd pravidla. Spadaji do oboru informatiky, kde sice
$patny zdpis mezer muze zpasobit nefunk¢nost, avsak to je zcela jind kapitola. Mohou také
zastupovat roli optického oddélovace.

V pfipadé umisténi soubori v pocita¢i se mezery nepisi. Samotné podtrzitko navic spliiuje
funkci mezery, kterd se v internetovych adresach nepouziva. Pokud lomitko plni funkci
oddélovace, je vhodnéjsi mezery psat.

1. Podtrzitko
2. Obricené lomitko v adrese

3. Obracené lomitko jako opticky oddélovac

1. Najdes to pod nazvem :
2. Fotky jsem ti nahral do — Florbal Znojmo.
3. Nachazite se v sekci: Auta \ sportovni Lamborghini.

Klavesova zkratka: PRAVY ALT + Q.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Stredova tecka

Na stiedovou tecku se neuplatriuji typografickd pravidla. Maze zastupovat odrazky nebo

ptsobit v roli optického oddélovace.

Pro plynulost ¢teni je vhodné psat mezery z obou stran.

v

Pr.1

1. Tecka jako odrazka

2. Opticky oddélovac¢

1. Mezi mé oblibené pisné patri:
Wake Me Up When September Ends,
Running On Empty,
Moviestar, ...

2. Nachazite se v sekci: Auta - sportovni < Lamborghini.

Stfedova tecka se podoba dal$im znakdm viz kapitola Podoba nékterych znakda.

Klavesova zkratka: LEVY ALT + 8226.

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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Sipky

Na 8$ipky se neuplatriuji typograficka pravidla. Vyuziti najdou v matematice a pfevdazné na

internetu.

Pro plynulost ¢teni je vhodné psat mezery z obou stran.

1. Sipka v matematice
2. Sipka v informatice

3. Navigaéni Sipka

1. Pro limitu vychazi priklad 2k.
2. Vzhled nastavis:
3. Zpét

Klavesové zkratky:

o LEVYALT + 8593 (nahoru)
o LEVY ALT + 8594 (doprava)
o LEVY ALT + 8595 (doli1)

o LEVYALT + 8592 (doleva)

Jakub Fiala - www.odemne.com | 2009-2011
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